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MANUAL DE EXTENSAO

A extensao universitaria € definida, no Plano Nacional de Extensdo 1991- 2001,
como “pratica académica que interliga a Universidade nas suas atividades de ensino e
pesquisa com as demandas da populagao”. Isso sugere que a formagao profissional sé
sera completa com a aplicacéo do produto da aprendizagem na sociedade e permite supor
gue a extensdo universitaria € fundamental para diminuir as desigualdades sociais
existentes, por ser uma associacao de processo educativo com as acdes culturais e
cientificas aplicadas a realidade encontrada.

Sendo assim a Extensdo Universitaria é tradicionalmente entendida como parte
de um tripé, o qual deve fornecer as bases de sustentacéo da educacao superior — a saber:
ensino, pesquisa e extensdo. A Faculdade de Tecnologia da Amazbnia entende a
Extensdo Universitaria como uma acdo educativa que possui enorme potencial para
interpretar na universidade as demandas que a sociedade impde, devendo a mesma ser
mecanismo de socializagcdo do conhecimento, a partir da promog¢ao do “dialogo” entre o
saber cientifico e o saber popular na busca de uma sociedade que traga mais dignidade e

solidariedade a vida das pessoas.
|. Areas de Conhecimento e Forma de Operacionalizacdo da Extens3o.

Para a classificacdo das atividades de extensdo e modos de operacionalizacdo tomamos
como base a divisao das areas do conhecimento as areas propostas pelo CNPQ, as quais
forneceram o agrupamento para as atividades de extensdo e a prestacao de servicos a
comunidade da Faculdade de Tecnologia da Amazonia ,tendo em vista 0S cursos
solicitados para o credenciamento e 0s cursos da fase de expansao previstos no PDI. S&o

elas:

Ciéncias Exatas e da Terra,
Ciéncias Bioldgicas;
Engenharia/Tecnologia;
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Ciéncias da Saude;




Ciéncias Agrarias;

Ciéncias Sociais;

Ciéncias humanas;
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Linguistica, Letras e Artes.

As areas tematicas sdo os campos de atuacédo da Extensdo, as quais orientardo
as Linhas de Extensdo, conforme vocacdo. Assume-se como referéncia para o

desenvolvimento das acdes de Extensado as seguintes areas tematicas:

Comunicacao;

Cultura;

Direitos Humanos e Justica;
Educacéo;

Meio ambiente;

Saude;

Tecnologia e Producéo;
Trabalho;

Administracdo e Economia.
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Il. Linhas de Extenséo

As Linhas de Extensé&o possibilitam o desenvolvimento de a¢des de extensao nas
diversas modalidades — programas, projetos, prestacao de servigos, realizacdo de cursos
e eventos — voltadas para a discussao, planejamento, implementacéo e avaliagao visando
a formacdo, capacitacdo e qualificacdo de pessoas que atuam na area e a producao e

divulgacéo de informacdes, (conhecimentos e material didatico na area). Desse modo,

cada acgdo estara vinculada a uma linha de extenséo




Quadro 1 - Linhas de Extensdo, em ordem alfabética, para classificacdo das
acOes de Extensdo Universitaria, e formas de operacionalizacdo mais frequentes.

LINHAS DE EXTENSAO FORMA DE OPERACIONALIZAQAO
Alfabetizacdo e letramento de criangas, jovens e adultos; formacao
Alfabetizacdo, leitura | do leitor e do produtor de textos; incentivo a leitura; literatura;
L e escrita desenvolvimento de metodologias de ensino da leitura e da escrita
e sua inclusédo nos projetos politico- pedagdgicos das escolas.
Danca, teatro, técnicas circenses, performance; formacdao,
5 B capacitacdo e qualificacdo de pessoas que atuam na area,;
Artes cenicas memoria, producéo e difusdo cultural e artistica.
Ac¢bes multiculturais, envolvendo as diversas areas da producgéo e
3. _ da prética artistica em um Unico programa integrado; memoria,
Artes integradas producdo e difusdo cultural e artistica.
Escultura, pintura, desenho, gravura, instalagdo, apropriacao;
4. Artes plasticas formacéo, memodria, producéo e difusdo cultural e artistica.
Artes gréficas, fotografia, cinema, video; memoria,
> Artes visuais producéo e difusdo cultural e artistica.
Elaboragéo, implementacéo e avaliacdo de planos estratégicos de
comunicacgdo; realizacdo de assessorias e consultorias para
L organizacdes de natureza diversa em atividades de publicidade,
6. Comunllce}gao ~ o ) N
estratégica propaganda e de relagbes publicas; suporte de comunicacdo a
programas e projetos de mobilizacdo social, a organizagdes
governamentais e da sociedade civil.
Producdo de origem animal, vegetal, mineral e laboratorial;
- Desenvolvimento de | manejo, transformacéo, manipulacao, dispensacéo,
' produtos conservacéo e comercializacdo de produtos e subprodutos.
Elaboragdo de diagndstico e de propostas de planejamento
g Deserg‘éioé‘ggl‘emo regional (urbano e rural) envolvendo praticas destinadas a
elaboragdo de planos diretores, a solugdes, tratamento de




do em vista sua capacidade produtiva e potencial de
incorporacdo na implementacéo das a¢des; participacd em féruns
Desenvolvimento Local Integrado e Sustentavel — DLIS;
participacdo e assessoria a conselhos regionais, estaduais e
locais de desenvolvimento e a féruns de municipios e
associagbes afins; elaboragdo de matrizes e estudos sobre
desenvolvimento regional integrado, tendo como base recursos
locais renovaveis e praticas sustentaveis; permacultura; definicdo
de indicadores e métodos de avaliacdo de desenvolvimento,

crescimento e sustentabilidade.

Desenvolvimento

Constituigdo e/ou implementacéo de iniciativas de reforma agraria,
matrizes produtivas locais ou regionais e de politicas de
desenvolvimento rural; assisténcia técnica; planejamento
do desenvolvimento rural sustentavel; organizagcao rural;
comercializagdo; agroindustria; gestdo de propriedades e/ou
organizacdes; arbitragem de conflitos de reforma agréria;
educacéo para o desenvolvimento rural; definicdo de critérios e de
politicas de fomento para o meio rural; avaliagdo de impactos de

politicas de desenvolvimento rural.

9. rural e questao
agraria
10. Desenvolvimento

tecnolégico

Processos de investigacdo e producdo de novas tecnologias,
técnicas, processos produtivos, padrées de consumo e producao
(inclusive tecnologias sociais, praticas e protocolos de producdo
de bens e servigos).

Desenvolvimento

Planejamento, implementacdo e avaliacdo de processos e

metodologias visando proporcionar solugbes e o tratamento de

11 urbano
problemas das comunidades urbanas; urbanismo.
Apoio a organizagbes e acdes de memoria social, defesa,
protecdo e promocdo de direitos humanos; direito agrario e
1o | Direitos ilnd_ividuais € | fundiério; assisténcia juridica e judiciaria, individual e coletiva, a
coletivos instituicdbes e organizacdes; bioética médica e juridica; acdes
educativas e preventivas para garantia de direitos humanos.
Formagcdo técnica profissional, visando a valorizacao,
13, Edgcggéo aperfeicoamento, promocéo do acesso aos direitos trabalhistas e
profissional

insercdo no mercado de trabalho.




14,

Empreendedorismo

ubadoras de empresas, parques e polos tecnologicos,

cooperativas e empreendimentos solidarios e outras acdes
voltadas para a identificacdo, aproveitamento de novas
oportunidades e recursos de maneira inovadora, com foco na

criagdo de empregos e negocios, estimulando a pro atividade.

24,

Gestao publica

Sistemas regionais e locais de politicas publicas; nalise do
impacto dos fatores sociais, econdmicos e demogréficos nas
politicas publicas (movimentospopulacionais, geogréaficos e
econdmicos, setores produtivos); formacdo, capacitacdo e
gualificacdo de pessoas que atuam nos sistemas publicos
(atuais ou potenciais).

25.

Grupos sociais
vulneraveis

Questdes de género, de etnia, de orientagcdo sexual, de
diversidade cultural, de credos religiosos, dentre outros,
processos de atencdo (educacdo, saude, assisténcia social,
etc..), de emancipacgédo, de respeito a identidade e incluséo;
promocao, defesa e garantia de direitos; desenvolvimento de

metodologias de intervencao.

26.

Infancia e adolescéncia

Processos de atengdo (educacdo, saude, assisténcia social,
etc..), promogéo, defesa e garantia de direitos; acdes especiais
de prevengdo e erradicacdo do trabalho infantil;
desenvolvimento de metodologias de intervengéo tendo como
objeto enfocado na acdo criancas, adolescentes e suas
familias. Introducdo de  produtos ou  processos

tecnologicamente novos e melhorias

27.

Inovacéo tecnologica

significativas a serem implementadas em produtos ou
processos existentes nas diversas areas do conhecimento;
considera-se uma inovagao tecnolégica de produto ou
processo aguela que tenha sido implementada e introduzida no
mercado (inovacdo de produto) ou utilizada no processo de
producao (inovacao de processo).

28.

Jornalismo

Processos de producdo e edicdo de noticias para midias
impressas e eletrbnicas; assessorias e consultorias para 6rgéos

de imprensa em geral; critica de midia.




Jovens e adultos

emancipacao e inclusado; educagcdo formal e ndo formal,

promocéo, defesa e garantia de direitos; desenvolvimento de

29.
metodologias de intervengdo, tendo como objeto a juventude
e/ou a idade adulta.
Processos de ensino/aprendizagem de linguas estrangeiras e
sua inclusdo nos projetos politico- pedagogicos da escolas;
30. Linguas estrangeiras . ~ .
esenvolvimento de processos de formagdo em linguas
estrangeiras; literatura; tradugéo.
Metodologias e estratégias especificas de
Metodologias e ensino/aprendizagem, como a educacéo a distancia, o ensino
3L estratégias de resencial e de pedagogia de formacdo inicial educacéo
ensino/aprendizagem P bedagog & ' &
continuada, educagao permanente e formacao profissional
32. Midias-artes Midias contemporaneas, multimidia, web-arte, arte digital.
Veiculos comunitarios e universitarios, impressos e eletrénicos
(boletins, radio, televisdo, jornal, revistas, internet, etc...);
32. Midias ~ I . . ~
promocao do uso didatico dos meios de educagéo e de acdes
educativas sobre as midias.
Apreciacgao, criacdo e performance; formacao, capacitacdo e
gualificacdo de pessoas que atuam na area musical; producao
34. MUsica e divulgacdo de informagdes, conhecimentos e material
didatico na area; memoria, producao e difusdo cultural e
artistica.
Organizacoes da Apoio a formagéo, organizagéo e desenvolvimento de comités,
35 sociedade civil e comissdes, foruns, associagdes, ONG’s, OSCIP’s, redes,
movimentos sociais e ] o
populares cooperativas populares, sindicatos, dentre outros.
Preservagdo, recuperacéo, promogéo e difusdo de patriménio
artistico, cultural e historico (bens culturais moveis e imoéveis,
obras de arte, arquitetura, espaco urbano, paisagismo, musica,
literatura, teatro, danca, artesanato, folclore, manifestacdes
Patrimonio cultural, religiosas populares), natural (natureza, meio ambiente)
36. historico, natural e

imaterial

material e imaterial (culinaria, costumes do povo), mediante

formagcdo, organizagcdo, manutencdo, ampliacdo e

equipamento de museus, bibliotecas, centros culturais,
arquivos e outras organizacdes culturais, colecBes e acervos;

restauracdo de bens moéveis e iméveis de reconhecido valor




¥ protecéo

adices culturais e dos movimentos religiosos populares;
valorizagdo do patrimbnio; memoria, producdo e difuséo

cultural e artistica.

Processos de atengédo (educacdo, saude, assisténcia social,
etc..), de emancipagéo e incluséo de pessoas com deficiéncias,

incapacidades fisicas, sensoriais e mentais, sindromes,
Pessoas com

deficiéncias, doengas cronicas, altas habilidades, dentre outras; promogao,

incapacidades, € | defesa e garantia de direitos; desenvolvimento de metodologias
necessidades especiais _ L ) _

37. de intervencdo individual e coletiva, tendo como objeto

enfocado na agéo nessas pessoas e suas familias.

Processos de identificagdo, regulamentacdo e registro de
Propriedade intelectual

38. e patente

direitos autorais e sobre propriedade intelectual e patente.

Implementacdo e avaliagdo de processos de educacgdo
ambiental de reducdo da poluicdo do ar, aguas e solo;
discusséo da Agenda 21; discussao de impactos ambientais de
Questbes ambientais empreendimentos e de planos basicos ambientais;
39. preservacdo de recursos naturais e planejamento ambiental;
questdes florestais; meio ambiente e qualidade de vida;

cidadania e meio ambiente.

Planejamento de microbacias, preservacao de mata ciliar e dos
recursos hidricos, gerenciamento de recursos hidricos e bacias
o hidrogréficas; prevencao e controle da polui¢do; arbitragem de
40. Recursos hidricos _ L o . )
conflitos; participagdo em agéncias e comités estaduais e

nacionais; assessoria técnica

Orientacdo para desenvolvimento de agbes normativas,
operacionais, financeiras e de planejamento com base em
critérios sanitérios, ambientais e econdmicos, para coletar,
segregar, tratar e dispor o lixo; orientagdo para elaboracéo e
desenvolvimento de projetos de planos de gestdo integrada de
41. Residuos solidos residuos sélidos urbanos, coleta seletiva, instalacdo de manejo
de residuos solidos urbanos reaproveitaveis (compostagem
e reciclagem), destinagdo final (aterros sanitarios e
controlados), e remediacdo de residuos a céu aberto;

orientacdo a organizacéo de catadores de lixo.

a

Processos e metodologias visando a assisténcia a saude

animal: prevencao, diagnéstico e tratamento; prestacdo de




Veterinarios universitarios.

Saude da familia

Processos assistenciais e metodologias de intervengéo para a

saude da familia.

44,

Saude e protecao no
trabalho

Processos assistenciais, metodologias de intervengéo,
ergonomia, educacao para a saude e vigilancia epidemiologica
ambiental, tendo como alvo o ambiente de trabalho e como

publico os trabalhadores urbanos e rurais; satde ocupacional

45,

Saude humana

Promocdo da saude das pessoas, familias e comunidades;
humanizacao dos servicos; prestacdo de servigos institucionais
em ambulatérios, laboratérios, clinicas e hospitais
universitarios; assisténcia a saude de pessoas em servicos
especializados de diagnéstico, analises clinicas e tratamento;

clinicas odontoldgicas, de psicologia, dentre outras.

46.

Nutricional

comunitarias, nutricdo, educacao para o consumo, regulagéo
do mercado de alimentos, promogédo e defesa do consumo

alimentar.

47.

Seguranca publica e
defesa social

Planejamento, implementacdo e avaliagdo de processos e
metodologias, dentro de uma compreenséo global do conceito
de segurancga publica, visando proporcionar
solucdes e tratamento de problemas relacionados; orientacao
e assisténcia juridica, judiciaria, psicolégica e social a
populacdo carceraria e seus familiares; assessoria a projetos
de educacdo, saude e trabalho aos apenados e familiares;
guestdo penitenciaria; violéncia; mediacdo de conflitos;
atencao a vitimas de crimes violentos; prote¢éo a testemunhas;

policiamento comunitario.

48.

Tecnologia da
informacéao

Desenvolvimento de competéncia informacional para
identificar, localizar, interpretar, relacionar, analisar, sintetizar,
avaliar e comunicar informacdo em fontes impressas ou

eletrénicas; incluséo digital.

49.

Temas especificos /
Desenvolvimento
humano

Temas das diversas areas do conhecimento, especialmente de
ciéncias humanas, bioldgicas, sociais aplicadas, exatas e da
terra, da saude, ciéncias agrarias, engenharias, linglistica,
letras e artes), visando a reflexdo, discussdo atualizagéoe

aperfeicoamento humano.

Planejamento, implementacdo e avaliacdo de processos de




emancipacdo e inclusdo; promocdo, defesa e garantia de

direitos; desenvolvimento de metodologias de intervencéo,
tendo como objeto enfocado na agdo pessoas idosas e suas
familias.

Planejamento e implementacédo do turismo (ecologico, cultural,
de lazer, de negocios, religioso, etc..) como setor gerador de

emprego e renda; desenvolvimento de novas tecnologias para

51. Turismo avaliacdes de potencial turistico; produgéo e divulgagdo de
imagens em acordo com as especificidades culturais das
populacdes locais.

Prevencéo e limitacdo da incidéncia e do consumo de drogas;

52 Uso de drogas e tratamento de dependentes; assisténcia e orientacdo a

dependéncia quimica

usuarios de drogas; recuperacao e reintegracao social.

lll.Modalidades e formas de execucao do programa de extensao

As modalidades de Extensdo evidenciam as possibilidades de
implementagdo da acdo dentro de uma éarea tematica. Desse modo, a
ExtensaoUniversitaria na Faculdade de Tecnologia da Amazbnia. Far-se-4 nas

modalidades de: Programas, Projetos, Cursos, Eventos e Prestagédo de Servicos.

Programas

O programa é um conjunto de projetos que, mesmo criados a partir de diferentes
iniciativas, se integram, superando a fragmentacdo, preferencialmente, integradas ao
ensino e a pesquisa, oportunizando a interdisciplinaridade e a¢éo conjunta entre os Cursos
de Graduacao e P6s-graduacéo da Faculdade de Tecnologia da Amazénia . Tem carater

organico-institucional, clareza de diretrizes e orientacdo para a conquista de um objetivo

comum, sendo executado a médio e/ou longo prazo.




Ao participar de um programa, alunos e professores ampliardo sua visédo

interdisciplinar e seu campo de atuacdo académica e comunitaria. O Programa nao se
vincula a um departamento ou curso especifico, mas, dependendo de sua natureza, pode
perpassar por varios desses na Instituicdo e se fundamentam em leituras e discussdes
coletivas acerca da realidade social do entorno.

O dialogo devera ser o alicerce dos Programas. Os membros integrantes devem
promover um didlogo cuidadoso e criterioso, refletindo sempre sobre as a¢cfes implantadas
com o objetivo de aperfeicoa-las e alcancar os resultados esperados. De igual modo, o
didlogo deve ser estendido a comunidade, ONG’s, instituicdes publicas e empresas que,
embora ndo sejam participantes do meio académico, acabam interagindo com o0s
professores e alunos, contribuindo, de modo eficaz, para a realizacdo dos objetivos
propostos pelo Programa.

A articulacdo dos projetos em um Programa devera otimizar a aplicacdo dos
recursos financeiros investidos, visto que as atividades serdo mais bem planejadas,
evitando repeticbes de projetos com atuagdo a partir dos mesmos problemas. Cada
Programa ter4 um coordenador, dentre os coordenadores das propostas (projetos, cursos,

etc.) que compdem o Programa.

Projetos

Projeto € entendido aqui como o conjunto de atividades de carater educativo,
cultural, cientifico ou tecnolégico, desenvolvido de forma planejada, com objetivos e
periodicidade definida, podendo ser vinculados ou ndo a programas. Os projetos envolvem
docentes, pesquisadores, discentes (bolsistas ou voluntarios) e servidores técnico-
administrativos, desenvolvidas junto a comunidade, mediante acbes processuais
continuas.

O projeto de extensédo representa a garantia da realizacdo ordenada de todas as
atividades indispensaveis a consecucao dos propositos pretendidos. Os projetos serao
classificados em: vinculado a um programa (forma preferencial) e nao vinculado a

programa (projeto isolado).




Sao muitas as modalidades de extensdo para as quais podem ser elaborados

projetos: cursos, eventos, atividades complementares e outras. No entanto, para todas €
necessario que haja clareza e objetividade nas informagdes de forma a ndo deixar davidas
sobre 0s objetivos ou a viabilidade do projeto.

Os Projetos de Extensao poderao ser constituidos por cursos, eventos, atividades
complementares e outras, articulados entre si. Quando um curso, evento e prestacao de
servico for realizado de forma isolada néo se constituird em Projeto. Entende-se que todo
projeto de extenséo deve redundar, pelo menos, em um artigo a ser publicado.

Os Projetos de Extensao poderdo ser encaminhados e/ou indicados em qualquer
época do ano e terdo duracdo minima determinada pela coordenacao do curso. Aqueles
propostos por discentes terdo carater de Projeto permanente. Os resultados finais dos
Projetos de Extensdo deverdo ser divulgados pelo coordenador do projeto em
concordancia com a coordenacdo do curso, através de apresentacdo em eventos e/ou
publicacdes técnico-cientificas sejam eles permanentes ou ndo. Os Projetos contemplados
com auxilio deverdo ser divulgados em eventos promovidos pela Instituicdo ou outro,
mesmo que sejam 0s resultados parciais articulados entre si. Quando um curso, evento e
prestacao de servico for realizado de forma isolada ndo se constituird em Projeto. Entende-
se gque todo projeto de extensao deve redundar, pelo menos, em um artigo a ser publicado.

Os Projetos de Extensao poderéo ser encaminhados e/ou indicados em qualquer
época do ano e terdo duracdo minima determinada pela coordenacao do curso. Aqueles
propostos por discentes terdo carater de Projeto permanente.

Os resultados finais dos Projetos de Extensdo deverdo ser divulgados pelo
coordenador do projeto em concordancia com a coordenacdo do curso, através de
apresentacao em eventos e/ou publicacdes técnico-cientificas sejam eles permanentes ou
nao. Os Projetos contemplados com auxilio deverdo ser divulgados em eventos

promovidos pela Instituicdo ou outro, mesmo que sejam os resultados parciais.
Cursos

Curso é entendido como o conjunto articulado de a¢bes pedagdgicas, planejadas
e organizadas de forma sistematica, de carater extracurricular, tedrico e/ou pratico,

presencial e/ou a distancia, incluindo carga horaria e processo de avaliagdo formal.




Os cursos séo classificados por:

| - Modalidade
a) Curso presencial: em que as atividades de ensino-aprendizagem sao desenvolvidas

com a presenca simultanea de alunos e professor durante toda a carga horaria.

b) A distancia: em que as atividades de ensino-aprendizagem sao desenvolvidas sem que
os alunos e professores estejam presentes no mesmo lugar a mesma hora, tendo

acompanhamento do professor e/ou tutor durante toda a realizacao do curso.

Il — Carga horéria
a) igual ou maior que 8 horas e menor que 30 horas;

b) igual ou superior a 30 horas.

[l = Natureza
a) iniciacdo - objetiva principalmente oferecer nog¢fes introdutdérias em uma éarea

especifica do conhecimento;

b) atualizacéo - objetiva, principalmente, atualizar e ampliar conhecimentos, habilidades

ou técnicas em uma area do conhecimento;

c) treinamento e qualificacéo profissional — objetiva, principalmente, treinar e capacitar em

atividades profissionais especificas;

d) aperfeicoamento - é um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, visa
aprofundar conhecimentos em campo determinado, com carga horaria minima de 180h, e

ministrado somente a alunos graduados;

7z

e) especializacdo - é um sistema organizado de uma ou mais disciplinas, ministrado
somente a alunos graduados, que visa qualificar profissionais em campo determinado de
conhecimento, com carga horaria minima de 360h. A Prestacdo de Servicos realizada

COMO Curso sera registrada como curso.




Eventos

Os eventos se configuram como propostas com carater educativo, esportivo,
cultural, social, cientifico, artistico ou tecnoldgico, sem necessariamente possuir o carater
de continuidade. Sdo desenvolvidos de forma planejada com objetivos e periodo de curto
prazo. Incluem-se na categoria de eventos na Faculdade de Tecnologia da Amazonia:
congressos, semanas, jornadas, palestra, conferéncia, ciclo de debates, exposicao,
espetaculo, evento esportivo, festival, excursao e campanha.

Os Congressos sao eventos de ambito regional, nacional ou internacional, com
duracdo entre 3 e 7 dias, que relune participantes de uma comunidade cientifica ou
profissional ampla. Os congressos abrangem um conjunto de atividades como: mesas-
redondas, palestras, conferéncias, apresentacdo de trabalhos, cursos, mini-cursos,
oficinas / workshop, sessdes de temas livres e outros. Incluem-se nesta classificacdo os
eventos de grande porte, como conferéncia nacional de..., semana de..., reunido anual
de..., etc.. Os cursos incluidos no congresso, com duracao igual ou superior a 8 horas
devem, também, ser registrados e certificados.

As semanas sao eventos de carater local, com duracdo minima de 3 dias, que
reune participantes de diferentes segmentos.

As jornadas ou similares sdo eventos de carater cientifico e/ou profissional de
ambito menor do que o congresso, tanto em termos de duragéo (1 a 3 dias), quanto em
namero de participantes, cobrindo campos de conhecimento mais especializados.
Incluem-se nessa classificacdo os eventos de médio porte, como seminario, encontro,
simpa@sio, jornada, coléquio, férum, reunido (maior que 8h).

As palestras, conferéncias ou similares sdo eventos cientificos de ambito menor
do que a jornada, em termos de duracdo (menor que 8 horas). Incluem-se nessa
classificacdo os eventos de pequeno porte, como palestra, debate, mesa- redonda, mini-

curso, reunido ou oficina, com carga horaria menor que 8 horas. A

conferéncia se caracteriza por ser um tipo formal de apresentacéo feita por convidados

especiais, geralmente uma figura de destaque na area.




A palestra se caracteriza por ser um tipo formal de apresentacédo feita por

convidados especiais, geralmente uma figura de destaque na area. Difere da conferéncia

apenas por permitir o debate do palestrante com a platéia.

A mesa redonda consiste na apresentagdo, por um numero restrito de
pesquisadores convidados (3 a 5), de um tema comum que, ao final, é debatido com a
platéia. Por fim, a oficina € um conjunto de atividades de carater préatico, que visa
desenvolver determinadas habilidades e conhecimentos em uma area especifica,

incluindo: workshop, oficina e laboratério.

Os ciclos de debates sdo encontros sequenciais que visam a discussao de um
tema especifico. Inclui-se nessa categoria: Ciclo de..., Circuito..., entre outros. A exposicao
se constitui em exibicdo publica de obras de arte, produtos, servicos, etc.. Em geral, é
utilizada para a promogao e venda de produtos e servigos. Inclui: feira, saldo, mostra, dia,
lancamento, entre outras.

Os espetaculos se caracterizam como demonstracao publica de eventos cénicos
musicais. Inclui: recital, concerto, show, apresentacdo teatral, exibicdo de cinema e
televisdo, demonstracdo publica de canto, danca e interpretacdo musical, entre outras.
Evento esportivo inclui campeonato, torneio, olimpiada, apresentacdo esportiva, entre
outros.

Os Festivais sdo agbes/eventos ou espetaculos artisticos, culturais ou esportivos,
realizados concomitantemente, em geral em edi¢des periddicas. As Campanhas sao uma
acdo pontual de mobilizacdo e divulgacdo que visa a um objetivo definido. A Excursao é
definida como uma acédo que tem por finalidade apresentar aspectos pedagogicos
multidisciplinares. Os Eventos deverdo, prioritariamente, ser previstos no calendario

académico.

Prestacado de Servigcos

b

Trata-se de trabalho prestado a comunidade interna e/ou externa, podendo

inclusive gerar recursos alternativos para a instituicao.




Favorece o aprendizado pratico dos estudantes, envolvendo-os em projetos

especificos de cunho institucional, social, técnico e/ou cultural, realizados pelos Escritorios
Técnicos, Laboratorios, Clinicas, Incubadoras, Empresa Juanior, Agéncias Produtoras
(marketing, comunicagéo), TV e Radio. As agbes de Extensao denominadas “prestacéo
de servigo” poderéo gerar recursos alternativos para a instituicao.

A Prestacédo de Servigos se caracteriza por intangibilidade, inseparabilidade e n&o
resulta na posse de um bem. Quando a prestacao de servico € oferecida como “curso” ou
“projeto de extensao”, deve ser registrada como tal (curso ou projeto). Sdo exemplos de

Prestacao de Servicos:

a) Atendimentos ao Publico em Espacos de Cultura, Ciéncia e Tecnologia: total de
publico atendido em visitacdo a espacos e museus de cultura, ciéncia e tecnologia da
Instituicdo. Inclui: visitas a museus, centros de memoria, jardim botanico, estacao

ecoldgica, observatorio, planetario, museus de ciéncia, clube, entre outros.

b) Servicos Eventuais
B1. Consultoria - analise e emisséo de pareceres, envolvendo pessoal do quadro, acerca
de situacdes e/ ou temas especificos.

B2. Assessoria — assisténcia ou auxilio técnico em um assunto especifico, envolvendo
pessoal do quadro, gracas a conhecimentos especializados.

B3. Curadoria — organizacdo e manutencdo de acervos e mostras de arte e cultura,
envolvendo pessoal do quadro.

B4. Outros - incluem-se nessa categoria pesquisa encomendada, restauracado de bens

moveis e imoveis e outras prestacdes de servigo eventuais.

c) Atividades de Propriedade Intelectual: total de atividades de protecdo e
transferéncia dos direitos de propriedade intelectual.

C1l. Patentes — deposito de patentes e modelos de utilidades. C2. Softwares — registro de

marcas e softwares.




C3. Tecnologia — contratos de transferéncia de tecnologia. C4. Direitos Autorais — registros

de direitos autorais.

C5. Exames e Laudos Técnicos — exames, pericias e laudos realizados em laboratérios /
departamentos, envolvendo pessoal do quadro da Instituicdo, que oferecem servigo
permanente. Inclui: analise de solos, exames agrondmicos e botanicos, analise
farmacoldgica, qualidades de produtos, laudos psicolégicos, antropolégicos, pericia

ambiental e outros.

C6. Atendimento Juridico — Atendimento a pessoas em orientacdo ou

encaminhamento de questdes juridicas ou judiciais.

d) Atendimentos em Saude Humana

D1. Consulta Ambulatorial — Consulta ambulatorial ou domiciliar programada, prestada por
profissionais da area da saude.

D2. Consulta de Emergéncia e Urgéncia — Consulta em situacdo que exige pronto
atendimento.

D3. Internacdo — Atendimento a pacientes internados.

D4. Cirurgia — Intervencgdes cirurgicas (hospitalares e ambulatoriais).

D5. Exame Laboratorial — Exames de patologia clinica e anatomo-patologia.

D6. Exames Diagnésticos - Radiologia, ultra-sonografia e outros exames por imagens,
provas funcionais, endoscopia, etc.

D7. Outros Atendimentos - Atendimentos néo incluidos nos itens anteriores.

Toda Prestacdo de Servigos devera redundar, pelo menos, em um artigo de relato de
experiéncia a ser publicado. Para toda prestagédo de servigo devera haver assinatura de
contrato redigido de acordo com a classificagcdo, por ambas as partes, contratante e
contratado.

IV. Registros das A¢des de Extenséo
As publicacbes e outros produtos académicos sdo compreendidos como resultado7
advindo das ac¢bes de extensdo produzidos no ambito da instituicdo de ensino superior e

deveréo, ser registrados.




Os registros de produto académico visam difusdo e divulgacao cultural, cientifica ou

tecnoldgica. Incluem-se aqui publicacbes e produtos resultantes das acfes de ensino,

pesquisa e extensao.

Os produtos académicos passiveis de registro classificam-se em:

| - publicacbes e produtos académicos: caracterizam-se como a producao de publicacdes
e produtos académicos decorrentes das acOes de extensdo, para difusdo e divulgagéo
cultural, cientifica ou tecnolégica;

Il - livro e capitulos de livros: producéo efetivada;

1l — manual: inclui Cartilhas, Livrete ou Libreto, Fasciculos, Cadernos, Boletins;

IV — jornal, revista: Periddico de divulgacdo de noticias, entrevistas, comentarios e

informacdes. Nesse sentido, inclui Boletim;

V —artigo: inclui artigos em periddicos e trabalhos completos em congressos (publicados);

VI — anais: inclui anais e resumos publicados em Anais de Congressos;

VII — relatério técnico: publicacdes ou relatorios de producéo, relatério de tecnologias e
de metodologias de extensao;

VIII - produto audiovisual e outros: inclui filmes, videos, CDs, DVDs, etc..

IX —programa de TV e radio: programas produzidos com carater de difusdo em TV e radio.
X — aplicativo para computador: software;

XIXI — jogo educativo;

XII — produto artistico: incluem-se partituras, arranjos, musicais, gravuras, textos teatrais,

entre outros.

V. Nucleo de Extensédo (NEXT).
O Nucleo de Extensao (NEXT) esta ligado a Coordenacédo de PGés- graduacéo,

Pesquisa e Extensdo e é responsavel pelo fomento das atividades de extensdo da

Faculdade de Tecnologia da Amazonia.




O NEXT possui regulamento proprio, sendo responsavel por: a) acompanhar e

manter registro atualizado do andamento das atividades do nucleo; b) apresentar a
Coordenagcdo de Pés- graduacdo, Pesquisa e Extensdo relatérios periddicos das
atividades realizadas e promovidas; c¢) cumprir e fazer cumprir as disposicées do
Regulamento e as demais normas pertinentes; d) identificar as necessidades das
comunidades internas e externas para execucdo de programas, projetos e cursos; e)
promover e estruturar atividades de extensao, junto com os coordenadores de graduagao
e pos-graduacao; f) coordenar as acfes de formacéo (educacgao) continuada em parceria

com o diretor académico e os coordenadores de curso.

VIl - Encaminhamento de Propostas de Extenséo

As propostas para a realizacao de acdes de extensao deverdo ser encaminhadas ao NEXT
nos moldes dos formulérios eletrénicos disponiveis na péagina virtual. Cada atividade
proposta devera ter um responséavel pela unidade de propdsitos, o que se responsabilizara

pelo acompanhamento dos processos e avaliacdo dos resultados.

As atividades de Extensdo poderdo assumir carater permanente, desde que
recomendados pelos colegiados dos cursos de graduacao da Faculdade de Tecnologia da
Amazonia e deferido pelo Colegiado de Pos-graduacéo, pesquisa e extensdo. Caso 0(s)
proponente(s) ou participante(s) de alguma das atividades de extensdo esteja(m)
inadimplente(s) com relagdo a outras atividades veiculadas na Faculdade, a proposta nao
sera analisada, devendo retornar ao 6rgdo proponente.

As propostas de acdes de extensao envolvendo captacdo de recursos deverao ser
encaminhadas ao NEXT, no prazo de 120 (cento e vinte) dias e as demais no prazo de 90
(noventa) dias, antes do inicio da atividade, para andlise e aprovacdo. Apenas as

atividades cadastradas no NEXT poderéo ter deliberacdo de financiamentos e custeios.

Qualquer alteracdo em proposta aprovada, mesmo que em relagéo aos participantes

e ao recurso financeiro, devera ser encaminhada ao NEXT para ser (re) analisada.




VI. Elaboracado de Propostas de Extenséo

Poderédo ser encaminhados ao Faculdade de Tecnologia da Amazdnia, propostas de
acbes de extensdo nas modalidades descritas neste Guia de Orientagdo, em
conformidade com as areas de conhecimento, &reas tematicas e linhas de extenséo.

Além desses quesitos, cada proponente devera embasar sua decisdo de
encaminhamento nos seguintes aspectos, além de outros que julgar relevantes:

a) coeréncia com a missao e valores institucionais;

b) relevancia académica, manifestando relacdo de compromisso com as areas
constantes no projeto pedagoégico do curso, bem como aos eixos tematicos de cada
disciplina que compdem o curriculo, contribuindo para estreitar a relacéo teoria/pratica;

c) relevancia social, assegurando a¢cdes comprometidas com as expectativas sociais,
com o desenvolvimento local e regional e com a consolidacdo das diferentes
manifestagdes culturais;

d) viabilidade econbmica, sendo auto- sustentaveis ou com custos compativeis com
a disponibilidade de recursos da instituicdo e, quando possivel, gerando receitas atraves
da prestacao de servicos;

e) carater globalizante e sistematico (continuidade temporal);

f) articulagdo com as linhas de pesquisa da graduagéo e pos-graduacao;

g) previsdo de parcerias internas e externas e de mecanismos de colaboracao
interinstitucional que assegurem a efetividade das ac¢des, sendo que as parcerias externas
devem ser formalizadas através de contrato de risco para ambas as partes;

h) carater inter e/ ou multidisciplinar; e

i) relacdo entre a formacdo académico-profissional do proponente da acdo de

extensao e a natureza/area de conhecimento da atividade proposta.

VIl Tramitagdo das Propostas de Extenséo

Para efeito de controle interno, as acdes de Extensédo poderdo assumir as

seguintes situagoes:




| — em tramitacéo (TR);

Il — ndo iniciado (NI);
[l — em andamento (AN);

IV — interrompido temporariamente (IT);
V — interrompido definitivamente (ID);

VI — encerrado (EN);
VII — concluido (CO); e
VIII — cancelado (CA).

IX Participantes das Atividades de Extenséao

Os Projetos de Extensao envolverdo um Coordenador de projeto e demais
participantes. A Coordenacdo do Projeto de Extensdo deverd ser executada
exclusivamente por docentes e técnicos de nivel superior, pertencentes ao quadro efetivo
da Faculdade de Tecnologia da Amazénia . Docentes do quadro temporario, discentes e
pessoas da comunidade sem vinculo com a Faculdade de Tecnologia da Amazonia
somente poderao figurar como participantes.

Poderao participar das Atividades de Extensdo pessoas sem vinculo com a
Faculdade de Tecnologia da Amazobnia tais como profissionais liberais, professores de
outras institui¢cdes, inclusive da educacdo basica ou outros julgados pertinentes pelo
Coordenador do projeto, desde que ndo haja 6nus para a Instituicdo.

A inclusdo/exclusdo de pessoas sem vinculo com a Faculdade em Projetos de
Extensdo far-se-4& mediante requerimento ao Coordenador do projeto, que tomara as
providéncias necessarias.

Os encargos atribuidos aos docentes, nos Projetos de Extensao, serdo computados
na carga horaria de trabalho dos mesmos com o valor semanal de duas horas de atividade.
Os encargos atribuidos aos técnico-administrativos nas Atividades de Extensdo serdo
computados na carga horaria de trabalho dos mesmos. E vedada a participacido de
técnico-administrativo quando este vier a comprometer a sua atividade principal e/ou

caracterizar-se como desvio de funcéo.




Os Docentes que pretendam ser incluidos ou excluidos em Atividades de Extenséo

deverdo encaminhar requerimento ao Coordenador do Projeto, indicando a carga horaria
de dedicacdo ao mesmo, o qual sera remetido a Coordenacgdo de Curso para analise. A
inclusdo/exclusdo de pessoal técnico administrativo em Projetos de Extensdo ja
aprovados, devera ser feita com o Coordenador do Projeto. O envolvimento de discentes
nos Projetos de Extensdo € obrigatdrio. Far-se-4 mediante atribuicdo de carga horaria,

bolsa oriunda de convénios ou como participacao voluntaria.

X Acompanhamento e Avaliacdo das Ac0es de Extensdao:

O acompanhamento das Atividades de Extenséo sera feito com base nos Relatorios
Anuais apresentados pelo(s) Coordenador(es) orientador(es) em formularios para relatério
periddico fornecidos pelo NEXT. O Relatério final de cada atividade de Extensdo devera ser
entregue ao final das mesmas, contendo os itens propostos pelo formulario eletrénico. Os
orgaos proponentes e participantes das Atividades de Extensdo deverdo avaliar o relatorio
final quanto ao cumprimento dos objetivos propostos e a contribuicdo da execucao para o
ensino, a pesquisa e a pratica profissional.

Xl Certificagdo de Extenséo

Serdo emitidos certificados de participacdo ou declara¢des aos participantes envolvidos
nas atividades de extensdo conforme a natureza da mesma. Aos docentes, técnicos da
Faculdade de Tecnologia da Amazonia e aos profissionais de outras instituicbes podera ser

emitido um certificado de reconhecimento pelos servigos prestados.

A emissao dos certificados e/ou declaracBes variara conforme a modalidade da
atividade de extensao.

Os certificados e/ou declaragcbes sera assinados pelo Coordenador da agédo de
extensdo, pelo Coordenador do curso de origem do projeto e pelo Coordenador de Pés-
graduacao-pesquisa e extensao, a partir dos Relatorios, constando a carga horaria total de
atividades desenvolvidas nos periodos.




Os certificados de curso deverdo conter o nome da instituicdo onde foi realizado,

descricao do curso, carga horéaria e natureza do envolvimento do participante, tendo em vista
seu aproveitamento nas atividades complementares previstas nos Projetos Pedagogicos.
Terdo direito ao certificado de curso de extensdo, 0s inscritos que, comprovadamente,
mediante o relatério final, tenham obtido freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) nas atividades programadas e aproveitamento satisfatério, conforme a avaliagdo

formal estabelecida na proposta do curso.
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