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Boas-vindas da Faculdade de Tecnologia da Amazénia - FATEC

Ao Académico de Pds-Graudacao,

Vocé optou por uma Instituicdo de Ensino Superior, que com muito
trabalho, dedicagcdo e experiéncia na educagao, se caracteriza, hoje, como
centro de reflexdo, estudos, debates, pesquisas e analise da realidade com
espirito critico e responsavel. Nos da FATEC temos o maior orgulho em
parabeniza-lo pela escolha e nos sentimos honrados em té-lo como parte
integrante da nossa comunidade académica.

A FATEC é dotada de uma crescente infraestrutura, compondo
parcerias de vanguarda, oferecendo aos seus académicos uma moderna
proposta pedagdgica perfeitamente atenta as exigéncias da modernidade e
a realidade do nosso estado.

Os professores tém qualificacdo técnica, cientifica, académica e
experiéncia pratica mas, principalmente, um compromisso com o pleno
desenvolvimento do aluno em todas as suas habilidades.

Nosso objetivo € promover o engajamento de académicos, docentes e
comunidade universitaria como um todo, em projetos identificados com a
transformacao social e vinculados a vida politica e cultural, oportunizando a
construcao do conhecimento em todas as suas dimensdes, para que cada
aluno adquira as condigdes necessarias para poder ser um agente de
grandes transformacdes.

Este Manual contém orientagbes basicas, destinado ao aluno de
Poés-Graduacdo, para a sua vida académica na Instituicdo. A utilizacao
destas informacgdes possibilitara a tranquilidade de vivenciar a FATEC no
cumprimento de seus deveres e direitos.

Nosso portal da Internet é outra ferramenta de inteiragcao, com a qual
professores e alunos podem, gratuitamente, encontrar solu¢cdes para
dinamizar suas atividades educacionais.

Seja bem-vindo a FATEC!




1. Normas Gerais de Funcionamento

Os cursos de Pdés-Graduagédo Lato Sensu ministrados pela FATEC
destinam-se a capacitacdo e qualificacdo dos profissionais portadores de
diploma de curso superior reconhecidos pelo MEC de todas as areas de
conhecimento.

As aulas expositivas estdo lado a lado com as atividades praticas,
direcionadas a formacao profissional.

As disciplinas dos cursos sao ministradas por professores contratados,
convidados ou indicados para esse fim, sendo facultado a Instituicdo, antes
da implementagédo do curso ou no seu decorrer, substituir professores, bem
como alterar a sequéncia dos moddulos e disciplinas, desde que nao haja
prejuizo do processo de ensino-aprendizagem.

O curso é organizado em disciplina ou modulo, que o aluno deve
cumprir integralmente, como condi¢cado para obter a aprovacgao final. O aluno
somente recebera o certificado de conclusdo do curso apds cumprir todas as
disciplinas com o aproveitamento total das mesmas.

2. Sistema Académico
2.1 Organizacgao do Ano Letivo

Os cursos obedecem a calendario proprio, fixado e aprovado pela
Coordenacéao Geral de Pds-Graduacgéao.

No calendario, estdo disponibilizados os periodos de aula, tendo em
vista o interesse do processo educacional.

O cronograma podera sofrer alteragbes ou inversdes nas disciplinas,
quando necessario. Na ocorréncia dessa situacdo, o aluno sera informado
oportunamente. Esteja sempre atento as datas das aulas.

Todas as disciplinas devem encerrar suas atividades no ultimo dia
estabelecido em Calendario.

2.2 Formas de Ingresso
2.2.1 Processo Seletivo
Consiste em selegcao de carater classificatorio aos diversos cursos de

pos-graduacéo da Instituicdo. O resultado Seletivo é valido apenas para o
ano no qual é aplicado. As normas constam de regulamentagao prépria.

2.2.2 Transferéncia Externa




E a forma de admissdo de alunos procedentes de outras Instituicdes
de Ensino Superior (IES) com similaridade de curso de pds-graduagao
ofertado, condicionada a existéncia de vagas, devendo ser requerida nos
prazos estabelecidos, conforme regulamentacao especifica.

2.3 Trancamento de Matricula

Para os cursos de Pds-Graduagao /ato sensu, a instituicdo nao
disponibiliza a opgdo de trancamento, em virtude da volatilidade desse tipo
de curso e da néo oferta constante de determinados cursos.

2.4 Desisténcia do Curso
E considerado abandono de curso, quando o aluno:

1. ndo efetuar a matricula, de acordo com o constante em Contrato de
Prestacao de Servicos Educacionais;
2. ausentar-se permanentemente das aulas sem justificativa.

2.5 Cancelamento de Matricula

O aluno pode, a qualquer tempo, solicitar o cancelamento de
matricula, mediante requerimento formal, desde que esteja em dia com os
compromissos financeiros com a Instituicio. Com o cancelamento, todo
vinculo com a instituicao é cessado, e se perdera qualquer histérico cursado.

2.6 Sistema de Avaliagao

A verificagdo do rendimento é feita por disciplinas, abrangendo sempre
os aspectos de assiduidade (frequéncia) e eficiéncia (resultado das
avaliacbes exigidas).

A avaliagdo é feita de acordo com os critérios determinados pelo
docente responsavel mediante realizacdo de provas e/ou de trabalhos
diversos individuais e/ou coletivos, seminarios, atividades em sala de aula,
atividades praticas, avaliagdes escritas, relatorios e outras formas.

A entrega de trabalhos solicitados como avaliagdo individuais ou
coletivos devem ser realizadas, respeitando as datas determinadas pelo
professor.

A avaliagao é feita por meio de notas variaveis de 0,0 (zero) a 10,0
(dez).

E facultada a “segunda chamada” para os alunos que faltaram a
primeira avaliacao, conforme previsto em Lei.




2.7 Sistema de Aprovacgao/Reprovagao

2.7.1 Aprovacgao

E considerado aprovado na disciplina, o aluno que tiver frequéncia
igual ou superior a 75% e obtiver média das avaliagbes igual ou superior a
7,0 (sete). O titulo de especialista sera fornecido mediante o cumprimento
desta condig&o e a conclus&o do Artigo Cientifico.

2.7.2 Reprovagao

Em todas as disciplinas sao obrigatorias 75% de frequéncia, caso
contrario o aluno é reprovado por falta.

Em caso de reprovacdo em qualquer disciplina, o aluno n&o recebera
o titulo de especialista, sendo necessario cursar a disciplina novamente.

2.8 Transferéncias para Outras Instituicoes de Ensino Superior
O aluno que desejar realizar transferéncia para outra Instituicéo,
devera solicitar via requerimento préprio, a(s) “‘Ementa de Aproveitamento”
da(s) disciplina(s) cursada(s), o que gerara 6nus financeiro, por disciplina.

2.9 Certificagao

Para concluir o curso de pés-graduacgéo /ato sensu na FATEC, o aluno
deve observar o seguinte:

a) ter cumprido o cronograma do curso;

b) possuir documentacao completa na Secretaria da Pés-Graduacéo;
¢) regularizar seus compromissos financeiros com a Instituicao;

d) concluir o Artigo Cientifico;

¢) obter presenga em 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria
prevista em cada disciplina;

f) obter 70% (setenta por cento) de aproveitamento dos conteudos
ministrados.




2.10 Artigo Cientifico

Cada aluno devera apresentar ao final do curso um Trabalho de
Concluséo de Curso de Pés-Graduagéo (TCC), ou Artigo Cientifico.

O tema do Artigo Cientifico deve obrigatoriamente focalizar um tema
ligado aos conteudos do curso e em consonéncia com os objetivos do
mesmo.

O Artigo Cientifico devera ser realizado em dupla, e em casos
excepcionais, em trio.

Caso haja interesse do aluno, o Artigo Cientifico podera ser submetido
a Coordenacdo de Pesquisa da IES, para possivel publicacdo na revista
cientifica.

O Manual para Elaboragao de Artigos Cientificos de Pds-Graduagéao e
as normas para Trabalhos Académicos poderdao ser encontradas em
www.fatecamazonia.com.br.

O PLAGIO constitui uma ilegalidade e sera punido o aluno que
praticar tal ato com a reprovagao automatica do curso de pdés-graduagao.

2.11 Prazo de Entrega do Artigo Cientifico

Os alunos deverao entregar o Artigo Cientifico impreterivelmente até o
ultimo dia de aula do respectivo curso, ou em data definida pelo docente.

2.12 Prorrogacao de Prazo de Entrega do Artigo Cientifico

Havendo necessidade de prorrogagao do prazo de entrega do Artigo
Cientifico, o pedido devera ser protocolado junto a Coordenadoria de Pos-
Graduacéo.

2.13 Expedicao do Certificado

O certificado de pods-graduagdo somente pode ser expedido apds
entrega do Artigo Cientifico e devida corregao.

O certificado € encaminhado para registro obrigatério na secretaria de
pos-graduagéo da FATEC.

3. Procedimentos Académicos

3.1 Matricula

A matricula, ato oficial de ingresso no curso e de vinculagdo a




Instituicdo de Ensino, se realiza em prazos estabelecidos em Calendario
proprio.

3.2 Horario das Aulas

As aulas de todos os cursos de Pés-Graduacdo da FATEC séao
ministradas Unica e exclusivamente aos sabados, de 8h as 17h.

3.3 Atualizagao de Dados Pessoais

Qualquer alteragdo de dados pessoais (nome, estado civil, endereco,
celular, etc.) deve ser feita junto a Secretaria de Pés-Graduagao da FATEC.

3.4 Identificagdao Estudantil

A carteira de identificacdo estudantii € um documento oficial da
instituicdo para acesso a IES, juntamente com a biometria.

3.5 Documentacao Escolar

A documentacdo escolar, apds solicitacdo na Secretaria de Pos-
Graduacgao, mediante protocolo, € expedida no prazo minimo de 48h
(quarenta e oito horas) e maximo de 10 (dez) dias, excegéo € a emissao de
Certificado, cujo prazo varia de 60 (sessenta) a 90 (noventa) dias uteis,
dependendo do periodo de solicitagcio.

3.6 Biblioteca

A Biblioteca tém a finalidade de atender aos alunos, professores,
funcionarios e a comunidade em geral, como 6rgdo de apoio para que a
Instituicdo possa atingir seus objetivos de ensino, pesquisa e extensao.

As normas e procedimentos estdo dispostos em regulamento préprio,
disponivel na biblioteca.

3.7 Boletim Informativo

E disponibilizado on-line, o Boletim Informativo, pela Secretaria da
Po6s-Graduagao, com o rendimento escolar dos alunos.

3.8 Retificagao do Registro de Frequéncia as Aulas

No prazo de 3 (irés) dias da data de publicacdo do Boletim
Informativo, o aluno pode requerer retificagdo dos registros de frequéncia,




desde que o pedido esteja fundamentado, comprovado que houve erro ou
outra irregularidade do controle de frequéncia, respeitada a proibicao de
abono de faltas.

3.9 Processo de Vista e Revisao de Provas e Outros Trabalhos
Escolares.

A vista da prova € um direito do aluno e um dever do professor, sendo
concedida apds a divulgagao da avaliagao.

No prazo de 2 (dois) dias da data final da publicagdo, o aluno pode
requerer revisdao, em Requerimento proprio e protocolizado na Secretaria de
Pd6s-Graduacgéo.

3.10 Tratamento Excepcional

O Tratamento Excepcional € a compensacao da auséncia as aulas,
com atribuicdo ao aluno de exercicios domiciliares com acompanhamento
devido, sempre compativeis com o seu estado de saude e as possibilidades
da Instituicdo de Ensino, cabendo ao aluno se manter em contato com os
professores, por intermédio de representante, para o cumprimento das
tarefas estabelecidas no regime de exercicios domiciliares.

Para ter direito ao tratamento excepcional, o aluno ou seu
representante deve, no prazo de até 3 (trés) dias uteis a contar da data em
que se configurou a situagao de impossibilidade de frequéncia nos trabalhos
escolares, protocolizar requerimento dirigido ao coordenador de pos-
graduacao.

O requerimento deve ser instruido por laudo médico.

3.10.1 Impossibilidade de Frequéncia
O aluno ou seu representante deve, no prazo de até 3 (trés) dias a
contar da data em que se configurou a situagcdo de impossibilidade de
frequéncia aos trabalhos escolares, protocolizar requerimento para a
Secretaria de Pds-Graduacao, instruido por laudo médico constando:
a) periodo de afastamento;

b) data provavel de parto, se gestante;

¢) informagdes sobre as condi¢des intelectuais e emocionais do paciente
que o capacitem para a aprendizagem,;

d) local e data da expedicdo do documento, assinatura do profissional




responsavel pelo laudo médico, com inscrigdo no 6rgao de credenciamento.

3.10.2 Plano de Estudos

O Plano de Estudos, é o regime em que o aluno que né&o teve o devido
aproveitamento em determinada disciplina, podera solicitar, caso ndo possa
esperar a nova oferta da disciplina em outra turma, ou quando a disciplina
nao tem previsdo de oferta futura, e consiste na realizagdo de exercicios
domiciliares, devidamente assistidos, para que possa tentar novamente o
aproveitamento na disciplina. Para o mesmo ser solicitado, o aluno devera
ter concluido o curso e também o pagamento de todas as mensalidades, e o
mesmo devera ser solicitado via Requerimento préprio, protocolizado e pago
o valor referente ao Plano.

3.10.3 Pedidos Protocolizados Fora do Prazo

Nao tém efeito retroativo, sendo a concessao feita a partir da data
do protocolo.

3.12.1 Avaliagoes

Aos alunos amparados pela legislagao pertinente é concedida época
especial para a realizagao das avaliagoes.

3.12.2 Limite do Afastamento

O afastamento ndo pode ultrapassar a 25% (vinte e cinco por cento),
isolado ou acumulativamente.

3.12.3 Servigo Militar

O aluno convocado para o Servico Militar deve protocolizar
requerimento, com documento comprobatério, no prazo de até 3(irés) dias, a
contar do ultimo dia do exercicio ou manobra na Corporagao Militar.

4. Informagées Complementares

4.1 Normas Regimentais

As Normas Regimentais da IES e o Regulamento da Pds-Graduacao,
estao a disposicao dos alunos no site www.fatecamazonia.com.br.






