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APRESENTACAO

E uma grande satisfacdo receber vocé para este novo semestre letivo em
nossa IES.

Para o IES, a educacédo é elemento fundamental para a constru¢do de uma
sociedade mais justa, fraterna e solidaria.

Nossa Missao é “formar profissionais no Ensino Superior, com valores éticos,
humanisticos e ambientais capazes de contribuir para o desenvolvimento da
Regido Norte”

A perspectiva de todo esse trabalho é a educacao para toda a vida, em que o
importante € formar pessoas capazes de fazer a diferenca no mercado de
trabalho e, especialmente, na participacéo cidada.

Buscamos a consolidacdo de uma comunidade de aprendizes, onde
professores, académicos e funcionarios técnico-administrativos constroem
juntos em um ambiente de producao, reflexdo e partilha de conhecimentos,
tendo como base quatro pilares: ensino, pesquisa, extensdo e
responsabilidade social.

Desejamos que este seja um periodo muito produtivo e gratificante para vocé.

Boas aulas!

MATRICULA E RENOVACAO DE MATRICUL A

A matricula é o ato oficial de ingresso no curso escolhido e de sua vinculagéo
ao IES e devera ser realizada nos prazos estabelecidos no Calendario
Escolar, devendo ser renovada a cada semestre. Todo ato académico
(trabalhos, provas parciais, avaliacdo institucional) serd NULO, se o
académico nao estiver matriculado.

O académico deve estar em dia com as parcelas do seu contrato, e sem
débito com a biblioteca para a realizacdo da matricula.

O valor pago por ocasido da matricula corresponde ao valor da 1.2 (primeira)
parcela da semestralidade estabelecida para o curso, efetivando desta forma
matricula, ao pagar a 1.2 mensalidade.

A ndo renovacao da matricula implica abandono do curso e a desvinculacao
do académico da IES.

O académico ndo matriculado ndo devera frequentar as aulas, pois ao assistir
as aulas, sua atitude sera caracterizada pela instituicdo como violabilidade de
domicilio, conforme previsto no Codigo Penal, artigo 150.

Em caso de abandono de curso, o interessado perde a condicdo de
“académico regular’, rompendo assim, o vinculo com a instituicdo pelo néo
comparecimento ao ato de renovac¢ao da matricula.



Sem a matricula, ndo existe vinculo institucional do interessado com a IES,
nesta condicdo ndo ha contetudo de transferéncia, isso posto, o interessado
serda um mero candidato classificado em um processo seletivo, e classificacéo
nao se transfere, esta sera apenas informada na Guia de transferéncia a que
faz jus ao requerente.

O académico poderd requerer a declaracdo de que estd regularmente
matriculado na Instituicdo, por meio de instrumento préprio, junto ao Protocolo
da Secretaria Académica, depois de pagamento da taxa de servico referente.
O académico que nado renovar sua matricula nos prazos devidos,
pessoalmente ou através de representante no periodo previsto no Calendario
Académico, sera considerado em situacdo de abandono, perdendo, portanto,
o direito a vaga na Faculdade. A titulo excepcional podera ser-lhe concedido
reingresso se obedecidas as normas vigentes.

O académico ao efetuar o pagamento da matricula devera ter a ciéncia que
tem um prazo de no minimo 48h para o nome esta disponivel no diario

DADOS DO ACADEMICO

O académico deverd comunicar a Secretaria Académica, por escrito (atravées
de protocolo, sem 6nus) e juntando os documentos correspondentes, qualquer
alteracao de dados pessoais, tais como:

Nome, e-mail, estado civil, endereco, telefone e outros.

LOGIN E SENHA

O login e senha dos académicos sdo pessoais e intransferiveis. S&o
distribuidos no inicio do periodo letivo, sendo utilizado para acesso ao boletim,
para a realizagdo da avaliacdo interna (Curso) e externa (Institucional) e para
acesso aos servicos online da Instituicao.

BOLETIM ESCOLAR

O académico podera retirar o boletim escolar, com login e senha, no site
institucional. O boletim académico sO sera considerado formal e institucional
com o carimbo e registro da Secretaria Académica.

ACESSO A FACULDADE

O académico ingressara na IES pelos seus portdes e entradas de acessos
permitidos. O ingresso de discentes na IES devera ocorrer com o langamento
de sua senha digital ou carteira de estudante nas catracas.

O cadastramento de senha ou digital para discentes matriculados sera feito na
Secretaria Académica. A senha é de uso pessoal e intransferivel pelo
discente, vedado sua utilizacdo em beneficio a outros discentes ou terceiros,
assim como o langcamento da digital.


http://www.fametro.edu.br/

O académico que permitir lancar sua senha ou digital para permitir ingresso de
terceiros ou mesmo de outros discentes na InstituicAo comete infracédo
disciplinar sujeitando-se as sancdes previstas no Regimento Académico e no
Regimento do Conselho de Etica e Disciplina, que tem dentre suas
penalidades a expulséo.

TRANCAMENTO

E a interrupcdo temporaria dos estudos, permitindo ao académico manter sua
vinculagdo a IES e o direito a renovacao de matricula.

SO podera ser requerido a partir do 2° periodo, e sua duracdo ndo podera
ultrapassar 4 (quatro) semestres letivos.

Para solicitar o trancamento no curso € necessario que o académico esteja
regularmente matriculado no semestre em curso, com as mensalidades em
dia.

Deveré ser solicitado junto a Secretaria Académica, mediante requerimento e
pagamento da taxa de servico.

Quando o académico nao solicitar o trancamento formalmente, continuard em
débito com a faculdade, conforme o contrato de 06 (seis) meses de prestacéo
de Servicos Educacionais.

CANCELAMENTO

Compreende o ato formal de desvinculacdo do académico da Instituicéo,
podendo ser efetuado via requerimento pelo proprio académico ou
responsavel, ou compulsoriamente, nos seguintes casos:

Por ter o académico se utilizado de documentos falsos para obter matricula;
N&o apresentar em tempo habil, documento escolar solicitado pela secretaria
académica.

Para solicitar o cancelamento no curso € necesséario que o académico esteja
regularmente no semestre em curso, com as mensalidades em dia.

Quando o académico nao solicitar o cancelamento formalmente, continuara
em débito com a IES, conforme o Contrato de 6 (seis) meses de prestacéo de
servicos educacionais.

MUDANCA DE TURMA E TURNO

Deverd ser solicitada conforme o periodo estabelecido em Calendario
Académico, mediante requerimento junto a Secretaria Académica e
pagamento de taxa de servico.

O requerimento ndo é garantia de que a troca sera realizada, pois € preciso
gue haja vaga disponivel no turno ou na turma pleiteada. Portanto, o
académico so6 poderéa fazer a mudanca apdés o deferimento do (a) coordenador
(a) do curso.



A mudanca de turno podera ocasionar complemento a pagar ou crédito a
restituir para o académico, dependendo dos valores das parcelas do contrato
vinculado ao curso ou ao turno da matricula original. Caso mude do turno
diurno para o noturno, devera pagar a diferenca de valores a partir da 12
mensalidade porque o contrato € semestral.

A Faculdade apés o inicio das aulas podera cancelar a turma, caso 0 numero
seja inferior a 25 alunos, sendo facultado ao aluno mudar de turno (mas
pagara o valor correspondente ao turno que ira cursar), cancelar ou trancar a
matricula.

RETORNO AOS ESTUDOS

O académico que se encontre em situacao de abandono de curso, por néo ter
renovado sua Matricula, podera mediante expressa solicitacdo, requerer o seu
retorno aos estudos, ficando condicionado a existéncia de vaga, necessitando
ainda estar em situagcdo académica e financeira regularizada, no prazo
previsto no calendario académico.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Todo académico podera requerer o aproveitamento de disciplinas cursadas
em outra instituicdo ou em outro curso da IES, observando as seguintes
condicdes:

O aproveitamento de estudos, para académico que ingressar por processo de
transferéncia ou portador de diploma, podera ser requerido no Protocolo,
dentro dos prazos estabelecidos em Calendario Académico.

Caso o académico considere que houve omissao ou erro de avaliagdo quando
da andlise do aproveitamento de estudos, podera recorrer da decisédo
mediante novo protocolo no prazo de 48 horas da ciéncia do levantamento
feito pela Coordenacédo de Curso.

Académico que ingressou pelo processo seletivo, e cujos cursos tem limites
de vagas como, direito, contabilidade, fisioterapia e enfermagem podem ter
seu processo Indeferido, porque estardo ocupando vagas nao do ano de
ingresso do processo seletivo, e sim dos anos anteriores.

N&o poderd ser aceita solicitacdo de aproveitamento de estudos realizados:
Apbs o prazo estabelecido para esse fim;

Na condicdo de académico ouvinte, extraordinario ou especial;

Em situacdo de pendéncia judicial na instituicAio em que foram cursadas as
disciplinas, sem sentenca definitiva favoravel;

Em curso de estabelecimento ndo reconhecido pelo MEC e nao ter efetivado o
pagamento do aproveitamento das disciplinas

Se vier a ser concedido aproveitamento de estudos de disciplina em que o
académico ja estiver matriculado, este serd automaticamente consignado no
histérico do académico. A implantacdo do aproveitamento produzira efeito de
acordo com o periodo em que este tiver sido requerido, ndo havendo



restituicdo de valores porque a matricula é realizada pelo académico, sendo
de responsabilidade do mesmo a sua vida académica.

Qualquer que seja a forma de ingresso no curso, o académico é obrigado a
cursar na Faculdade pelo menos 1/3 do total de disciplinas necessarias para a
integralizacdo de seu curso, levando em consideracdo também a formacéao
minima estabelecida pelo MEC. E necessario conciliar o ano de ingresso do
aluno e a formacao minima exigida pelo MEC.

AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

E o resultado do processo avaliativo relativo & realizacdo das avaliacbes
parciais e institucionais. A avaliagdo do rendimento estd regulamentada no
Regimento Interno da FATEC.

Ao longo do Semestre serdo realizadas atividades avaliativas parciais,
elaboradas e aplicadas a critério do professor regente da disciplina. As notas
obtidas das atividades parciais serdo utilizadas como indices para a
composicdo das duas notas atribuidas ao semestre.

Serdo atribuidas ainda duas notas advindas das avaliacdes institucionais (N1
e N2) aos componentes curriculares semestrais, obtidas exclusivamente por
meio de realiza¢do de prova individual.

A nota final de cada componente curricular (disciplina) sera obtida mediante a
média das duas avalia¢cOes institucionais (N1 e N2), sendo aprovado aquele
gue alcancar nota final igual ou superior a 5,0 (cinco).

Aos alunos que obtiverem Média Final Inferior a 5,0 (cinco) e estando estes,
dentro do intervalo de 4 a 4,99, ser4 oportunizada a realizacdo de uma
Prova Final de carater acumulativo, ou seja, com o conteudo programatico do
Semestre letivo a ser realizada em periodo previsto no Calendario Académico.
Os Alunos que obtiverem Média Final igual ou inferior a 3,9 deveréo refazer o
componente curricular (disciplina) referente.

A tolerancia de atraso para a realizacao da avaliacao institucional sera de 30
(trinta) minutos e ndo devendo ter sido, decorrido esse tempo, nenhum
académico se ausentando da sala de aula.

Caso, algum aluno, decorrido o prazo de trinta minutos tenha entregue a
avaliacdo e se retirado da sala de aula, tal fato inviabilizara a entrada de
novos alunos para a realizagédo da atividade avaliativa.

Ao académico que chegar com atraso para a realizacdo da avaliacao
institucional (N1, N2) somente sera permitido o tempo de prova a partir da sua
entrada em sala de aula.

N&o serd permitido ao académico o acesso a aparelhos eletroeletronicos,
incluindo aparelhos celulares, Ipad, notebooks e quaisquer outros dispositivos
eletrbnicos de comunicagdo no momento da realizacdo das atividades
avaliativas. Todos esses equipamentos quando de posse do académico
deverdo permanecer desligados e ndo acessiveis ao académico.

A posse e 0 acesso a qualquer tipo de dispositivo, ndo autorizado pelo
professor, que forneca suporte ao académico para a realizacdo da prova sera



considerada fraude, devendo a avaliagdo institucional ser anulada pelo
professor no ato do evento.

As Avaliacdes Institucionais serdo previstas em calendario académico,
devendo ser realizadas em dia e horario estabelecido pela coordenacédo de
curso, divulgados nos murais de aviso, e- mails institucionais e site
institucional.

A avaliacdo Institucional (N1, N2) dever& ser elaborada contendo 8 questfes
de multipla escolha (valendo 1,0 ponto cada) e 2 questbes discursivas
(valendo 1 ponto cada), ndo sendo permitida a aplicacdo de pesos
diferenciados aos itens avaliativos.

Podera um curso, por meio de seu colegiado, ter outras particularidades, e
definir outros formatos que respeitam a especificidade da formacdo. Tal
mudanca, deverd ser registrada em ata.

AVALIAC AO DE 22 CHAMADA

A Avaliacdo de 22 chamada € concedida ao académico que faltar a avaliacédo
parcial ou institucional no prazo estabelecido em Calendario Académico,
devendo requerer junto a Secretaria Académica o periodo determinado em
Calendario Académico, pagando a taxa referente ao servico, por avaliacdo
perdida.

SO estardo dispensados de pagar a taxa de requerimento os académicos que
estiverem amparados nas leis especificas da pagina anterior.

N&o existe avaliacdo de 22 chamada para TCC, estgios, atividade
complementar, NPJ, Projetos profissionais e pratica supervisionada.

FREQUENCIA

A Lei n. 9394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo LDB, art. 47,
paragrafo 4°, prevé a obrigatoriedade de frequéncia dos académicos e
professores, salvos nos programas de educacdo a distancia, para fins de
aprovacao.

Para estar apto a aprovacdo em qualquer disciplina, o académico devera ter
frequéncia minima de 75% em relacdo as atividades programadas, em cada
disciplina, de acordo com o Artigo 61 do Regimento Interno da IES.

N&o é permitido o abono de faltas.

Qualquer declaracao apenas justifica a auséncia do académico.

A académica de licenga maternidade tem direito a se ausentar da IES, a partir
da data do atestado médico por um periodo maximo de até 04 (quatro) meses.
Em caso de gozo da licenca maternidade a académica devera cumprir plano
de estudo especialmente elaborado para este fim, sendo previsto inclusive
formas especiais de avaliagcéao, a fim de assegurar o pleno direito ao gozo da
licenga sem prejuizo académico a licenciada.

As faltas atribuidas serdo mantidas, a ndo ser em casos respaldados por lei
especifica:



Lei n. 6202, de 17 de abril de 1975, dispbe que a partir do 8° més de
gestacéo, e durante trés meses de gestacédo (gravidez de risco);

Decreto Lei n. 1.044 de 21 de outubro de 1969, constitui-se como excecao
estabelecida na LDBEN, dispbes que, sobre tratamento excepcional para
académicos portadores de afeccbes congénitas ou adquiridas, infeccdes,
traumatismos ou outras condi¢cdes mérbidas, determinando disturbios agudos
ou agonizados;

A servico militar.

O académico devera requerer o beneficio junto ao protocolo académico,
solicitando a indicacdo de exercicios escolares domiciliares e anexando ao
requerimento o atestado médico, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, apos
a data de emissdo do atestado médico. N&o serdo admitidos atestados
extemporaneos.

N&o podera ser realizado neste Regime disciplinas de Estagio Supervisionado
ou atividades de praticas em laboratorio.

GUARDA RELIGIOSA

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 13.796 de Janeiro de 2019, que altera
a Lei n. 9394 de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional); que acrescenta o art. 7° -A;

CONSIDERANDO o artigo 7-A © da Lei n. 9394, de 20 de dezembro de 1996
gque determina em seu caput que o aluno regularmente matriculado em
instituicdo de ensino publica e privada, de qualquer nivel é assegurado, no
exercicio da liberdade de consciéncia e de crenca, o direito de, mediante
prévio e motivado requerimento, ausentar-se de prova ou de aula marcada
para dia em que, segundo os preceitos de sua religido, seja vedado o
exercicio de tais atividades;

CONSIDERANDO a decisdao tomada pelo Conselho Maior em reunido
ordinaria com relacdo a Guarda Religiosa;

Fica definido as normas que norteiam o art. 7°- A que se apresenta na Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional sobre a liberdade de consciéncia e
de crenca segundo os preceitos religiosos.

Quando houver provas, atividades, ou aulas marcadas para o dia em que sdo
determinantes em virtude dos preceitos religiosos, as normas devem
assentar-se na aplicacéo de quatro critérios institucionais basicos:

I. No ato da matricula o aluno que necessita da Guarda Religiosa deve
apresentar documento comprobatorio de guarda religiosa original;

[I. Quando houver aula marcada, avaliacdes, trabalho escrito, reposicdo de
aula ou outra atividade, conforme o caso, o académico devera solicitar



mediante requerimento junto a Coordenacéo do Curso, uma data alternativa,
no seu turno de estudo ou em outro horario agendado, dentro do respectivo
periodo letivo e da possibilidade dos professores. Atividade de pesquisa, com
tema, objetivo e data de entrega definidos pela Coordenacdo do curso de
origem do (a) académico (a);

1.0 (a) académico (a) mediante entrada do requerimento devera anexar
documento comprobatério de guarda religiosa original;

IV. Ao cumprir as formas de prestacdo alternativa oferecidas pela
Coordenacéo do curso, o (a) académico (a) fara jus a sua regularizacdo do
registro de frequéncia.

REVISAO DE NOTAS E FREQUENCIAS

E facultado ao académico o pedido de revisdo de notas das avaliacdes
(avaliac@es, trabalho, relatorios e outros) e/ou frequéncia.

A solicitacdo de revisdo das notas e/ou frequéncias devera ocorrer, conforme
0 prazo estabelecido no calendario académico, mediante requerimento junto a
Secretaria Académica da Instituicao.

O processo de revisdo de notas devera ser protocolado na Secretaria
Académica, mediante pagamento de taxa de servico, em até 72 horas,
conforme calendario académico. E a solicitagdo devera ser acompanhada da
copia da avaliacdo para qual se requer revisao.

A avaliacdo original devera ser apresentada para conferéncia da Coordenacéo
de Curso, no momento em que 0 processo de revisdo for analisado na
coordenacao decurso.

N&o sera permitida a solicitagcdo informal, sob qualquer meio, de revisdo de
notas.

REPROVACAO

O académico so sera reprovado quando:
Sua frequéncia for inferior a 75%;

b) A nota da média semestral (incluindo Nota da Prova Final) for inferior a
5,0(cinco);

For reprovado em mais de 50% das disciplinas oferecidas no semestre,
devendo repetir o semestre total, até as disciplinas, que foram aprovadas.

PENDENCIAS DE DISCIPLINAS EM PROGRESSAO E CONCLUSAO DE
CURSO

O académico s6 podera avancar para o periodo seguinte com pendencias de
até trés disciplinas, acima disto ficara retido para cursar as disciplinas
pendentes.

O académico sO poderd cursar o ultimo periodo de seu curso, se estiver
devendo até 80h.



Em casos especiais havendo pendéncias superiores as 80h o académico
devera cursar as suas

pendéncias para depois realizar o ultimo periodo.

O ultimo periodo s6 podera ser cursado, sem nenhuma disciplina pendente ou
reprovada.

No ultimo periodo s6 podera ser incluso no maximo uma carga horaria de 80h.

FORMATURA

A formatura é um ato formal, pablico, de carater ao mesmo tempo oficial. E a
oportunidade em que o académico recebe o reconhecimento oficial e legal da
conclusao do curso que realizou.

A colacdo de Grau é obrigatoria. Ato Institucional, o académico ndo conclui o
curso sem a colacao de grau.

O Académico é responsavel em cumprir integralmente a sua matriz curricular,
ndo sendo responsabilidade da IES realizar o acompanhamento e
gerenciamento da vida académica do académico, devendo requerer na
secretaria académica o histérico, com objetivo de ter conhecimento das
pendéncias para a colacdo de grau

Ao académico deve caber a responsabilidade de verificar disciplinas cursadas
e disciplinas a cursar, contabilizar as horas de estagio cumpridas, a carga
horaria lancada das atividades complementares e ainda solicitar declaracéao
junto a Secretaria Académica declaracao de aptiddo a Colacdo de Grau.

E vetada ao académico a realizagdo do ultimo periodo com pendéncias de
disciplinas, em virtude dos seguintes motivos:

O ultimo periodo, representa a integraliza¢do do curso, devendo o académico
estar apto a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, sendo
necessario para tanto que todos 0s conteudos programaticos previstos
tenham sido adquiridos pelos académicos e assim sendo, s6 serd permitido a
realizacdo do TCC, (Trabalho de Conclusdo de Curso) a quem nao possuir
disciplinas pendentes de periodos anteriores

Em casos excepcionais serd permitida para fins de integralizacdo da Carga
Horaria do Curso a inclusdo de até 80 horas de disciplinas extras, na
matricula do académico finalista. Nesse caso, a matricula s6 podera ser
realizada mediante apresentacédo da grade horaria fornecida e autorizada pela
coordenacdo de curso. Esta grade horaria deverd ser apresentada no
momento da matricula ao atendente da Secretaria Académica, para que o
mesmo possa formalizar e registrar a matricula.

Excepcionalmente, caso o académico finalista, precise ultrapassar a carga
horaria de 80 horas, para fins de inclusdo, este devera proceder ao
pagamento integral da semestralidade referente a disciplina adicional. Nesse
caso também, a matricula s6 podera ser realizada mediante apresentacdo da
grade horéria fornecida e autorizada pela coordenacdo de curso. Esta
grade horéria deverd ser apresentada no momento da matricula ao
atendente da Secretaria Académica, para que o mesmo possa formalizar e



registrar a matricula. Caso inclua depois da realizacdo da matricula, pagara
pela inclusdo, e o débito seréa creditado desde a primeira mensalidade.

SOLICITACOES DE DOCUMENTOS

A solicitagdo de qualquer documento devera ser realizada mediante
requerimento junto ao protocolo da Secretaria Académica e pagamento de
taxa de servigo (valor de acordo com o servigco requerido).

A entrega do documento solicitado obedecera ao prazo de 72 (setenta e duas)
horas uteis, com excecao do diploma, transferéncia e outros documentos.

A solicitagdo de qualquer servico poderd ser deferida ou indeferida, apos
analise pela IES.

SABADO LETIVO

Quando previsto em Calendario Académico, os sabados acontecem nos
turnos matutino e vespertino, sendo considerado dia letivo normal.
Aula de reposicéo e nivelamento ocorrera somente aos sabados.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A resolucdo CNE/CES n. 2, de 18 de julho de 2007, no paragrafo unico, reza
gue as atividades complementares dos cursos de graduacdo e bacharelado,
nao deverdo exceder a 20% da carga horéria total do curso.

As atividades complementares sdo componentes curriculares que possibilitam
conhecimento e competéncias do académico, inclusive adquiridas fora do
ambiente escolar. Nesse sentido, as atividades complementares podem incluir
projetos de pesquisa, monitoria, iniciacdo cientifica, projetos de extensdo,
moédulos tematicos, seminarios, simposios, congressos, conferéncias e
palestras.

Licenciaturas deverdo contemplar 200 (duzentas) horas de atividade
complementares Resolucdo CNE/CP n. 2/2/2002;

O regulamento das atividades complementares esta disponivel no site da IES.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O TCC (Trabalho de Conclusédo de Curso) é uma disciplina curricular, a qual
em caso de reprovacao ensejara em nova matricula na disciplina.

A reprovacdo na defesa ou na escrita representa reprovacdo geral na
disciplina TCC, devendo o aluno cursar novamente;

A nado defesa ou ainda a entrega do trabalho escrito (TCC), fora do prazo
estipulado pela coordenacéo, ensejara na reprovacao, ndo tendo 0 mesmo o
direito de solicitar um novo prazo.

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso possuem particularidades, e seguem
regulamento préprio aprovado em Colegiado de Curso, conforme as normas
de cada curso.



N&o ha 22 chamada para N1 e N2 do TCC

N&o ha revisdo da defesa do TCC, e nem solicitacio de uma nova
apresentacao.

Havendo plagio no TCC, aluno estara reprovado.

E vetada a colacdo de grau para alunos reprovados na Disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso

FINANCEIR O

Todo o desconto concedido pela IES podera ser suspenso a qualquer
momento por determinagao da IES;

Ha um setor de cobranca, onde se paga a taxa administrativa quando as
mensalidades estdo em atraso;

Apoés o vencimento o académico pagara juros e multas;

Os descontos e convénios ndo sdo acumulativos, somente serdo auferidos a
partir da 22 mensalidade;

O contrato é semestral, sendo o servico educacional do semestre em 06
vezes, com o vencimento no final de cada més. No primeiro semestre o
vencimento da primeira mensalidade € janeiro e no 2° semestre o vencimento
da primeira mensalidade é julho;

Os académicos do curso da area de saude (fisioterapia, enfermagem,
biomedicina, fonoaudiologia e nutricdo) direito e psicologia ao iniciarem o
estagio curricular e/ou aulas praticas ndo terdo mais direito aos descontos e/
ou convénios devendo pagar valor integral da mensalidade.

O académico perdera os 10% de desconto da Transferéncia, caso atrase o
pagamento da mensalidade, ou seja, perdera apos o dia 5 de cada més.

O Académico perdera todo e qualquer desconto/convénio/bolsa apds a data
do vencimento previsto no Boleto.

NORMAS DISCIPLINARES

O académico é obrigado nas dependéncias do laboratorio utilizar o avental de
manga longa (jaleco) de cor branca, ou conforme determinac&o do curso, com
a logomarca da Instituicdo, e quando necessario utilizar 6culos de protecéo,
luvas e mascaras, e usar sapatos brancos fechados.

N&o é permitido transitar pelas instalacdes da IES, com trajes inapropriados
ao ambiente académico.

PROIBICOES

Entrar na Instituicdo trajando Short, minissaia, mini blusa e chinelo ou usando
boné;

Entrar ou vender qualquer tipo de alimento dentro da sala de aula;

Realizar qualquer tipo de atividade comercial dentro da Instituicéo;



A presenca de pessoas estranhas nas dependéncias da Instituicdo inclusive
criancas;

Fazer uso de bebidas alcodlicas ou de cigarros nas dependéncias da
instituicao;

Jogos nas dependéncias da Instituicéo (baralho, dominé etc);

Entrar na Instituicdo sobre efeitos de bebidas alcodlicas;

Fazer uso de meios ilicitos para responder avaliacdes ou exames;

Participar das aulas praticas nos laboratorios (saude) sem estar fazendo uso
do avental (jaleco) da Instituicdo e de sapato branco fechado;

Desacatar diretores, coordenadores, professores ou qualquer outro
colaborador no exercicio de sua funcao;

Fazer uso de telefone celular em sala de aula;

Permanecer nos corredores onde se encontram alocadas as salas de aula
durante a realizacao de atividades;

Permanecer sem prévia autorizacdo em sala de aula, apés o encerramento
das atividades académicas;

Ofensa ou agressao a outro colega;

Danos causados ao patriménio moral, cientifico, cultural ou material da Institui

¢ao, inclusive aquelas oriundas de manifestacbes desonrosas, por meio de
midias sociais.;

Injuria e ofensa publica;

O ndo cumprimento das regras acima, pode gerar sangbes nos seguintes
graus:

1.° grau - Adverténcia verbal;

2.° grau - Adverténcia escrita;

3° grau - Suspensao das atividades académicas por periodo minimo de 5 dias
e maximo de 60 dias;

4° grau - Cancelamento da matricula.

Os graus de adverténcias serdo definidos de acordo com a gravidade da
transgressao, ficando a cargo do conselho administrativo esta definicéo.

Até a ocorréncia da 3.2 infracAo ndo sera necessario a abertura de
sindicancia, nesses casos basta que sejam apresentadas e ouvidas 2
testemunhas, o contetudo do testemunho devera ser lavrado em ata em livro
de registro especifico para esse fim.

A partir da ocorréncia da 42 infracdo, devera ser obrigatoriamente aberto
processo de sindicancia, o qual deve apurar os fatos e indicar as sancdes
disciplinares adequadas em acordo com a natureza gravidade do ocorrido.

PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO
O PPC pode sofrer modificagdes durante a vigéncia do curso, inclusive a cada

semestre, mudando sua matriz, carga horaria, metodologia, TCC e outras
praticas pedagdgicas.



O contrato realizado com o académico € semestral, sendo que pode ser
modificado a cada semestre: a matriz, avaliacdo, metodologia e TCC, pois n&o
h& uma compra do curso completo.

E importante a integralizagcdo do curso, e ajustes s&o realizados nas matrizes,
TCC, avaliacbes e metodologias, em virtude de exigéncias de mercado,
conselho, MEC, colegiado do curso, sem haver impactos financeiros para
alunos que estdo regulares e periodizados e que ndo estejam devendo
disciplinas.

OUTR AS INF OR MAC OE S

Em caso de matricula extemporanea, o académico podera ter 25% de faltas
no semestre. Nesta situacao a IES isenta-se da obrigatoriedade de fornecer
reposicao de contetdos e presencas.

A IES tem o direito de realizar o vestibular, em qualquer tempo de acordo com
a conveniéncia da instituicao.

As Atividades de Extensdo e Responsabilidade Social sao de
responsabilidade da Coordenacéo de Extenséo.

Ndo é permitida a realizacdo de eventos académicos que possuam fins
lucrativos ou recolhimento de taxas sem que 0s mesmos estejam vinculados e
sejam supervisionados pela coordenacgao de Extenséo.

As Atividades de Pesquisa sdo de responsabilidade do NOPI (Nucleo de
Pesquisa e Inovagao) e serdo avaliadas e certificadas por esta coordenacao.
As atividades de Monitoria devem ser realizadas mediante chamada por Edital
e sao de responsabilidade da coordenagéo de curso.

A Escolha de representatividade estudantil, e o processo de eleicdo do
representante de turma € de responsabilidade da Coordenacéo de Curso.



