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REGHAMENTORARISCRARHAARGATS SENSKRATAFKEDABRDE
OE TEENBLBEYA BA AWAZENA (FATEC)

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA COORDENACAO DE POS-GRADUACAO E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° — A Coordenacao Geral de Pés-Graduacdo da Faculdade de Tecnologia da
Amazonia (FATEC), é o 6rgédo encarregado de coordenar e supervisionar as atividades
de Pos-Graduacdo dessa instituicdo, e tem como objetivos:
I — proporcionar formacéo de profissional de qualidade em nivel de Pds-
Graduacéo, de forma critica, criativa e inovadora;
Il —subsidiariamente, proporcionar a qualificacdo de pessoal para o exercicio
do magistério superior.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES DE CURSOS DE POS-GRADUAGCAO E SEUS
OBJETIVOS

Art. 2° — A FATEC oferecera cursos de Pds-Graduagdo “lato sensu” abertos a matricula
de candidatos diplomados em cursos de nivel superior, regendo-se suas atividades pelo
que segue.

Art. 3° — Os cursos de Pds-Graduagdo “lato sensu” (Especializacdo ¢ MBA) afeitos a
Coordenacéo Geral de Pos-Graduacao.

Art. 4° — Os cursos de P0Os-Graduagdo “lato sensu” tém como objetivo principal:
aprofundar o conhecimento em areas afins do saber, proporcionando o desenvolvimento
de competéncias e habilidades que venham a contribuir para a adequacéo profissional as
necessidades do mercado de trabalho, consolidando assim os estudos realizados em nivel
de graduacéo.

Art. 5° — Os cursos de PoOs-Graduagdo “lato sensu” poderdo ser temporarios ou
permanentes.

8 1°— Os cursos permanentes poderdo ser oferecidos regularmente, repetindo—se
em periodos sucessivos, com a mesma ou semelhante programacao, podendo inclusive
apresentar diversificacdo em suas areas de concentracao.

§ 2° — Os cursos temporarios serdo oferecidos, com programagéo especifica em
determinados periodos.

CAPITULO 111



DAS CARACTERISTICAS DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 6° — Constituem aspectos comuns dos cursos de P6s-Graduagio “lato sensu’:

a) Estrutura curricular flexivel em termos de contetdo, disciplinas e atividades
académicas;

b) Disciplinas caracterizadas por sigla, titulo, descri¢do do contetdo
(ementa) e carga horaria semanal;

c) Matricula mediante selecdo, sempre que o nimero de candidatos exceder o
numero de vagas;

d) Awvaliacdo do aproveitamento escolar;

e) Qualificacdo do corpo docente nos termos deste regulamento;

f) Exigéncia de um Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 7° — Os cursos de Especializacao terdo duracdo minima de 360 (trezentas e sessenta)
horas, nestas ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo, sem assisténcia
docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboracdo individual de trabalho de
conclusdo de curso, com integralizacdo maxima de 24 (vinte e quatro) meses, devendo o
trabalho de conclusdo de curso ser desenvolvido no decorrer desse periodo.

Art. 8° — O curriculo de cada curso abrangera uma sequéncia logica de disciplinas e
atividades, cuja integralizacdo sera exigéncia para o correspondente certificado.
Paragrafo unico — para efeito de que dispde o caput deste artigo, entender—se—a
como disciplina, o conjunto de estudos e atividades, correspondentes a um plano de ensino
e programa, desenvolvidos em um periodo continuo, com o minimo de horas pre-fixadas.

Art. 9° — Os cursos de Pds-Graduagdo “lato sensu” devem ser organizados com base nas
orientacdes contidas na Resolucao n°. 001, de 06 de abril de 2018 do MEC/CNE/CES.

TITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA POS-GRADUACAO

Art. 10 — Cada curso de Pds-Graduagao “lato sensu” sera administrado pela:
a) Coordenacdo Geral de Pés-Graduacdo;
b) Coordenacdo Académica, caso haja necessidade;
c) Colegiado de Cursos.

Art. 11 — O coordenador geral sera designado por Portaria do Diretor-Presidente
do Centro de Estudos Juridicos do Amazonas (CEJUR) e o coordenador
académico podera ser o coordenador do curso de graduagao ao qual o curso de
especializagao esta relacionado.

Paragrafo tinico — o mandato do Coordenador Académico compreendera
o tempo de planejamento, execug¢ao e avaliacdo do curso porque responde.

CAPITULO 1 ,
DO COORDENADOR GERAL DE POS-GRADUACAO

Art. 12 — O Coordenador Geral de P6s-Graduagao ¢ indicado pelo Diretor Geral
da FATEC, e deve ter no minimo 2 (dois) anos de experiéncia em gestao de Pos-
Graduagao.

Art. 13 — Cabera ao Coordenador Geral de Pés-Graduagéo:



I — coordenar e supervisionar as atividades didatico—pedagogicas e as
atividades administrativas dos cursos de Pds-Graduagdo mantidos pela FATEC;

I — tomar as medidas necessarias a adequada divulgacao dos cursos de Pds-
Graduacao;

I — elaborar a programacéo anual de cursos, submetendo-a a aprovacédo do
Conselho Superior da IES;

v — elaborar, se necessario, 0s projetos pedagdgicos, as grades de horarios
das disciplinas, seminarios e demais atividades dos cursos de P6sGraduagdo, com auxilio
da Secretaria e dos Coordenadores Académicos, quando houver;

\ — elaborar e encaminhar a Direcéo Geral, os Relatorios Finais dos Cursos,
com auxilio da Secretaria e dos Coordenadores Académicos, quando houver;

VI — decidir sobre requerimento de alunos, quando envolverem assuntos de
rotina administrativa;

VIl —efetuar o desligamento de alunos do curso, por causa de abandono ou de
reprovacao nos casos expressamente definidos neste Regulamento;

VIl  — desenvolver quaisquer outras atividades ou funcgdes de interesse da

Coordenacdo Geral de Pds-Graduagdo, cuja competéncia ndo seja privativa de outras
instancias administrativas, bem como aquelas cuja competéncia lhe seja atribuida por este
Regulamento ou pelo Regimento da FATEC,;

§ 1° — Sempre que entender necessario podera o coordenador Geral de Pds-
Graduacdo, em matérias de sua competéncia, editar portarias especificas.

§ 2° — A critério dos 6rgdos competentes da FATEC, poderdo ser designados, por
portaria de seu Diretor Geral, Coordenadores Académicos para cada um dos cursos em
funcionamento, ou para aqueles nos quais essa medida for adequada.

CAPITULO Il
DO COORDENADOR ACADEMICO DE POS-GRADUACAO

Art. 14 — S&o atribui¢bes do Coordenador Académico:

I — Participar de todas as reunides, quando convocado pela Coordenagédo
Geral de Pés-Graduacdo da FATEC;

I — Coordenar a execucdo programatica do curso, adotando, em
entendimento com a Coordenacdo Geral, as medidas necessarias ao seu desenvolvimento;

11 — Exercer a direcdo pedagdgica do curso;

v — Dar cumprimento as decisdes da Coordenacdo Geral, do Colegiado e dos
Orgaos superiores da FATEC,;

\ — Submeter a Coordenacdo Geral os planos de ensino (de disciplinas,
seminarios, etc.);

VI — Elaborar o horario de aulas junto a Coordenacdo Geral, com seus
respectivos docentes;

VIl — Indicar os professores que ministrardo as disciplinas do curso que €
responsavel;

VIl — Indicar, juntamente com o professor orientador, a composic¢ao de
Bancas Examinadoras, caso haja necessidade;

IX — Representar o curso onde e quando se fizer necessario;

X — Delegar atribuigdes a outros membros da Comisséo Coordenadora;

XI — Participar das reunides do Colegiado;

X1l — Entregar o relatério final das atividades do curso, conforme modelo da

Coordenacgéo Geral de Pos-Graduacédo, em ate 30 (trinta) dias do término do curso.



Art. 15 — O coordenador de curso devera contar com o apoio minimo de um secretario da
Coordenacdo Geral, recebendo, a titulo de pré-labore e enquanto durar o curso,
remuneracao equivalente as existentes no Plano de Carreira, Cargos e Salarios da FATEC.

CAPITULO 11l
DO COLEGIADO DE CURSOS DE POS-GRADUACAO

Art. 16 — O Colegiado de Cursos é o 6rgao encarregado pela supervisdo didatica e
administrativa dos cursos de P6s-Graduagéao “lato sensu” e é composto por:

| — Coordenador Geral de Pés-Graduac&o;

Il — Coordenadores Académicos dos curso de Graduacéo;

I11- Diretor(a) Geral,

IV—Um (01) representante docente; V — Um (01) representante discente.

Art. 17 - Compete ao Colegiado de Cursos de Po6s-Graduagdo “lato  sensu”

administrativa dos cursos;
I — Decidir sobre o aproveitamento de créditos obtidos em outras

Institui¢des;

[l — Sugerir a administracdo quaisquer medidas julgadas uteis ao
desenvolvimento do curso;

IV — Analisar e opinar sobre os processos referentes a criagdo,

reformulacao ou extingdo de cursos de Poés-Graduagao “lato sensu”,
encaminhando seu parecer ao Conselho Superior.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA

| — Orientar os trabalhos de coordenacdo didatica e supervisdo
Art. 18 — Os servicos de apoio administrativo serdo prestados pela Secretaria, 6rgdo
subordinado diretamente ao Coordenador Geral de P6s-Graduagao.
Paragrafo Unico — Integram a secretaria todos os servidores e estagiarios
designados para o desempenho das tarefas administrativas.

Art. 19 — S&o atribuicOes da Secretaria:

I — manter atualizados e devidamente protegidos os arquivos e ficharios dos
Cursos, especialmente os que guardam os documentos e registram os historicos escolares
dos alunos;

I — expedir declaragdes e certificados no &mbito de sua competéncia;

Il —divulgar o calendario escolar anual e, semestralmente, antes do inicio do
periodo de matriculas, o calendario escolar de cada projeto ou curso especifico, bem como
as alteracGes que ocorrerem no seu decorrer;

v — exercer tarefas proprias de rotina administrativa e outras que Ihe sejam
atribuidas pelo Coordenador Geral.

TITULO 1l
DA INSTALACAO, ESTRUTURA CURRICULAR E CORPO DOCENTE DA
POS-GRADUACAO

CAPITULO |



DA INSTALACAO

Art. 20 — A Coordenacdo Geral de Pos-Graduagao criara cursos de PosGraduagao “lato
sensu” mediante proposta das Coordenacdes de Graduacao e da propria Coordenagao.

8§ 1°— Cada Coordenagé&o de Graduacdo podera propor a criagdo de um Unico curso
de P6s-Graduagao “lato sensu” ou de varios, ou de um curso com varias areas envolvendo,
inclusive, cursos de graduagdo com maior ou menor integracdo, conforme as
especializacOes existentes.

§ 2° — A proposta de criagdo de cursos de Pds-Graduagdo “lato sensu” devera
observar 0s seguintes procedimentos:

| — Elaboracéo do projeto com assessoria da Coordenacdo Geral de
Pds-Graduacao;

I — Aprovacdo pelos Departamentos envolvidos, caso haja; Il —

Aprovagéo pelo Colegiado de Cursos.

Art. 21 — Os cursos de PoOs-Graduagdo “lato sensu” propostos deverdo contemplar
obrigatoriamente em seus projetos pedagogicos, os itens abaixo constantes de formulario
préprio da Coordenacdo Geral de Pés-Graduacdo da FATEC:
a) Identificacdo do Projeto;
b) Caracterizacéo do Curso;
c) Justificativa e Objetivos do Curso;
d) Estrutura e Funcionamento do Curso:
Processo seletivo
Processo de avaliacdo do desempenho do aluno no curso
Cronograma das disciplinas
Ementas das disciplinas
Metodologia de ensino
Dados relativos ao corpo docente e ao coordenador académico, caso haja
Curriculos dos docentes
. Infraestrutura fisica
e) Aspectos financeiros.

LN R WNE

Art. 22 — Os projetos de cursos deverao ser submetidos a aprovacédo ao Conselho Superior
da FATEC, desde que tenham sido aprovados preliminarmente pelo Colegiado de Curso
do curso de graduacdo a que esta vinculado e pela Coordenacao Geral de P6s-Graduacao.

§ 1° — Em caso de novo oferecimento do Curso, podera haver alteracdo no Projeto
quanto ao conteddo, carga horéria e objetivos, devendo ser encaminhado ao Colegiado
para aprovacao das alteracdes.

§ 2° — Os cursos poderdo ser realizados em convénio com outras instituicdes ou
Orgéos publicos ou privados, devendo em cada caso especifico merecer apreciacdo das
instancias constantes neste Regimento.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA CURRICULAR DOS CURSOS DE POS-GRADUAGCAO



Art. 23 — A estrutura curricular dos cursos de Pos-Graduagao “lato sensu’ sera
agrupada em disciplinas ¢ ministradas sob a forma de prele¢ao, seminarios,
discussdo em grupos e outros procedimentos didaticos.

Art. 24 — Cada disciplina terd uma carga horaria expressa em hora—aula.

Art. 25 — O Curriculo do curso serd composto por um conjunto de disciplinas
caracterizadas pelo cdédigo, denominagdo, carga horaria, ementas e corpo
docente.

Art. 26 — Os cursos poderdo estruturar—se de forma a exigir Trabalhos de
Conclusao do Curso.

CAPITULO III
DO CORPO DOCENTE DA POS-GRADUACAO

Art. 27 — O Corpo docente dos cursos de Pds-Graduagao “lato sensu” sera constituido por
professores da Instituicdo e por professores visitantes.

Art. 28 — A qualificagdo minima exigida para o corpo docente dos cursos de
P6sGraduagao “lato sensu” ¢é o titulo de Mestre, respeitadas a legislacdo e orientacbes
existentes para os cursos de qualificagdo docente ou profissionalizante.

§ 1°— Poderao lecionar docentes ndo portadores do titulo de Mestre, desde que sua
qualificacdo seja julgada suficiente, observadas as normas legais. | — O numero de
docentes sem titulo de Mestre ndo podera ultrapassar 1/3 (um terco) do corpo docente do
curso.

8§ 2° — Na apreciacdo da qualificacdo dos ndo portadores de titulos de Mestre sera
levado em consideragéo o "Curriculum Lattes™ do professor, em funcéo de sua adequacéo
ao curso e ao programa da disciplina pela qual sera responsavel, além de sua producao
cientifica.

§ 3° — A aprovagdo do professor ndo portador do titulo de Mestre somente tera
validade para o curso ou cursos de Especializacao para os quais tiver sido aceito.

Art. 29 — Compete aos professores dos Cursos de Pos-Graduacdo da FATEC: | —Entregar
todo o material e o Plano de Ensino, com a expressa definicdo das atividades a serem
desenvolvidas na respectiva disciplina, bem como a forma de sua avaliagdo, com pelo
menos 15 (quinze) dias antes do inicio das aulas.

I — Ministrar as disciplinas e realizar as atividades sob sua responsabilidade,
nas datas e horarios definidos no cronograma do Curso;

i — Elaborar e cumprir os planos de ensino de suas disciplinas, estruturados
segundo os contelidos e objetivos presentes no projeto pedagdgico do Curso;

v — Realizar as avaliagdes das disciplinas sob sua responsabilidade,
entregando a Coordenagdo Geral de Pos-Graduacdo, no prazo de 30 (trinta) dias da
conclusdo da disciplina, os respectivos conceitos e o diario de classe devidamente
preenchido e assinado;

\ — Entregar na Coordenacdo Geral de PoOs-Graduacdo copia de sua
documentacao pessoal e o seu curriculo, no formulério lattes, com copia dos certificados
e diplomas dos cursos de graduacao e Pos-Graduacdo devidamente autenticados, bem
como atualizd—lo semestralmente.

TITULO IV
DO CORPO DISCENTE DA POS-GRADUACAO



CAPITULO |
ADMISSAO

SECAO |
INSCRICAO

Art. 30 — A inscri¢do aos cursos de Especializacdo estara aberta a diplomados em curso
superior.

Paragrafo Gnico — No ato da inscri¢do o candidato devera apresentar 0s seguintes

documentos:

a) Diploma de graduacdo;

b) Histdrico escolar da graduacao;

¢) Curriculum vitae documentado;

d) Carteira de Identidade;

e) Cadastro de Pessoa Fisica;

f) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

g) Titulo de Eleitor;

h) Comprovante de Residéncia;

i) Ficha e Requerimento de inscricdo fornecido pela Secretaria;

J) Comprovante de recolhimento da taxa correspondente;

k) Comprovante de exercicio profissional pelo respectivo Conselho Profissional,
se considerada condigdo essencial a matricula no curso; 1) Uma foto 3x4
recente;

m) Contrato de prestacdo de servicos educacionais (na matricula).

Secdo Il
SELECAO

Art. 31 — A selecdo dos candidatos estara a cargo da Coordenacdo Geral de Pds-
Graduacdo e Coordenacdo Académica, quando houver.

Secao Il
MATRICULA

Art. 32 — Terdo direito a matricula nos cursos de Especializacdo os candidatos inscritos
que forem aprovados e classificados no processo de selecéo.

Art. 33 — Os alunos matriculados serdo classificados nas seguintes categorias:
I — aluno regular aprovado no exame de selecdo, satisfazendo todos o0s
requisitos necessarios a obtencao dos certificados correspondentes;
Il —aluno especial matriculado em disciplinas isoladas do curso.

Art. 34 — Os cursos de Especializacdo receberdo matricula de alunos especiais, 0s quais
n&o poderado, nesta condicdo, cursar mais que 2/3 das disciplinas exigidas.

Paragrafo Gnico — E vedada a situacio de aluno especial nos cursos profissionais
regidos por legislacdo propria, que ndo preveem tal condicao.

Art. 35 — Os alunos especiais podem concluir o curso apés ingresso como aluno regular,
através de processo de selecéo.



Paragrafo Unico — Caso venha a ser enquadrado na categoria de aluno regular,
através de processo de selecdo, as disciplinas cursadas como aluno especial serdo contadas
de acordo com que dispuser o regulamento do curso.

Art. 36 — Ndo havera matricula fora do Calendario Escolar.

Art. 37 — O aluno que nédo desejar continuar o curso podera solicitar, a qualquer tempo, o
cancelamento de matricula.

CAPITULO II
DO DESLIGAMENTO POR ABANDONO OU REPROVACAO

Art. 38 — Considera—se abandono para fins deste Regulamento:

I —a auséncia a mais de 25% (vinte e cinco por cento) da carga horéria total
do Curso em que estiver matriculado e ndo havendo possibilidade de reposicdo na forma
deste Regulamento, dentro do prazo regular para a sua concluséo;

I — 0 desligamento do Curso, a pedido do proprio aluno, mediante
requerimento devidamente protocolizado na Secretaria Académica;

I — a ndo apresentacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso, nos prazos
expressamente definidos neste Regimento.

§ 1° — O abandono implica o desligamento do Curso, ainda que ndo esgotado o
prazo méximo para concluséo deste, permitido o retorno ou o reingresso mediante novo
processo seletivo.

§ 2° — O retorno para aluno abandono podera ser concedido, por decisdo do
Coordenador de Péds-Graduacao, havendo vaga disponivel no Curso especifico.

§ 3° — O aluno que obtiver o retorno recebera nova matricula, sendo descontado
do seu prazo para conclusdo do Curso o periodo relativo as disciplinas e atividades
concluidas antes do abandono.

Art. 39 — O desligamento por reprovacdo, do Curso ao qual o aluno estiver vinculado,
ocorrera nas situacdes em que ele nao possuir tempo habil para a recuperacao de disciplina
ou de atividade na qual foi reprovado.

Art. 40 — O desligamento por abandono ou reprovacao, na forma deste Regimento, néo
exime o aluno de suas obrigacdes contratuais para com a
Instituicdo.

CAPITULO IlI
DO PROCESSO DE AVALIACAO E DAS CONDICOES DE APROVACAO

Art. 41 — O aproveitamento em cada disciplina ou seminério sera avaliado pelo respectivo
professor, através das atividades expressamente definidas no respectivo Plano de Ensino.

8 1° — A verificagdo do aproveitamento sera realizada mediante compreensao dos
aspectos de assiduidade e eficiéncia.

Art. 42 — Sera conferido o titulo de Especialista ao aluno que satisfizer os seguintes
requisitos:

I —concluséo de todas as disciplinas, seminarios e atividades requeridas pelo
projeto pedagdgico do respectivo Curso, somando o nimero minimo de horas—aula nele
exigido;



I — entrega e se necessario apresentacdo e aprovacdo no Trabalho de
Concluséo de Curso, nas condi¢des estabelecidas no presente Regimento.

8 1° — Ao aluno que cursar de forma complementar, as disciplinas e atividades de
Metodologia do Ensino, sera conferido o titulo de Especialista, na modalidade
Especializagdo Académica.

8§ 2° — Em qualquer situagéo, a emisséo do certificado fica condicionada a entrega
de toda documentacdo exigida, em especial a copia autenticada do diploma de curso
superior a comprovacao de quitacdo de todas as mensalidades e encargos atinentes ao
curso e a certiddo negativa da biblioteca da FATEC.

SECAO
FREQUENCIA

Art. 43 — A frequéncia as aulas tedricas e/ou praticas, semindrios ou outras
atividades didaticas oficializadas e programadas, constituira aspecto obrigatorio
na verificagao do rendimento escolar.

Paragrafo unico — a aprovagao sO sera concedida ao aluno que,
satisfeitas as demais exigéncias, tiver um minimo de 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia as aulas dadas em cada disciplina.

SECAO 11
AVALIACAO

Art. 44 — O aproveitamento sera avaliado por meio de provas e trabalhos escolares de
acordo com a programacdo do professor responsavel pela disciplina.

Art. 45 — A avaliacdo das notas atribuidas ao aluno, pelo professor a cada verificacdo de
aprendizagem, seré feita através de notas, variaveis de zero (0) a dez (10,0), podendo ser
complementadas com até 2 (duas) casas decimais.

Art. 46 — Além da frequéncia obrigatdria as aulas sera condicdo para que o aluno seja
considerado aprovado em uma disciplina a obtencéo de conceito final igual ou superior a
7,00 (sete).

Art. 47 — Sera desligado do Curso de Pés-Graduagdo o aluno que obtiver nota final igual
ou inferior a 5,00 (cinco) em 3 (trés) ou mais disciplinas.

CAPITULO IV
DA PRORROGACAO DO CURSO DE POS-GRADUACAO

Art. 48 — A prorrogacao se caracteriza pela concessao de periodo adicional de tempo,
limitado em seis (6) meses, desde que esse periodo ndo ultrapasse o estabelecido no Art.
7° deste Regulamento, para que o aluno realize as atividades pendentes do Curso ao qual
estiver vinculado e podera ser concedida uma unica vez.

Pardgrafo Unico — A concessdo da prorrogacdo, pelo Coordenador de Pds-
Graduacao, assegura ao aluno o direito de concluir o Curso a que estiver vinculado dentro
do novo periodo temporal concedido.

CAPITULO V



DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO

Art. 49 — Os Cursos de Especializacdo deverdo observar normas especificas. § 1°— o
Trabalho de Concluséo de Curso de Pos-Graduacao devera focalizar um tema ligado aos
contetdos do Curso e em consonancia com os objetivos do mesmo.

§ 2° — O Trabalho de Conclusdo de Curso de Pds-Graduagdo devera ser orientado,
preferencialmente, por docentes que tenham ministrado disciplinas especificas do Curso.
8§ 3°— O orientador do Trabalho de Concluséo de Curso de P6sGraduacgao devera possuir
titulagdo minima de Mestre.

§ 4° — Em casos devidamente justificados pela Coordenacdo Académica, podera ser
indicado um co—orientador, aprovado pelo Colegiado, desde que preencha as exigéncias
do paragrafo anterior.

§ 52— O Trabalho de Concluséo de Curso de Pos-Graduagdo podera ser individual ou em
grupo, devendo ter carater cientifico, artistico, pratico ou experimental.

8§ 6° — Caso o Trabalho de Concluséo de Curso de Pos-Graduacao seja em grupo, devera
ser indicado 1 (um) orientador por grupo.

Art. 50 — O Trabalho de Concluséo de Curso de Pés-Graduacgdo devera ser entregue na
Secretaria conforme calendario vigente, emitindo—se na ocasido, recibo de entrega.

Paragrafo unico — O prazo de entrega do Trabalho de Concluséo de Curso de Pés-
Graduacdo podera ser prorrogado em até 1 (um) periodo letivo, por solicitacdo do aluno
devidamente justificada via Requerimento, ouvido o orientador e a Coordenacao
Académica, caso haja, mediante aprovacdo do Colegiado.

Art. 51 — Os alunos que solicitarem prorrogagéo de prazo para entrega do Trabalho de
Concluséo de Curso de Pos-Graduacdo e obtiverem parecer favoravel, deverao efetuar o
pagamento do valor referente a 1 (uma) mensalidade.

Paragrafo tnico — E vedada a renovacéo de solicitacdo de prorrogacdo de entrega
de Trabalho de Conclusdo de Curso de Pés-Graduagéo.

Art. 52 — Fica a critério da Coordenacdo Académica do Curso, a escolha do tipo de
Trabalho de Conclusédo de Curso mais adequado a avaliacdo do aprendizado.

Art. 53 — O aluno que ndo entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso de PdsGraduacéo
ou for reprovado, podera requerer junto Secretaria 0 Declaracdo de Conclusdo das
Disciplinas de Curso de Especializacdo e/ou Historico Escolar.

CAPITULO VI
DA TRAMITACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-
GRADUACAO

Art. 54 — A Secretaria devera comunicar por escrito a Coordenacdo Geral de Pos-
Graduagdo quais alunos e seus respectivos cursos que efetuaram a entrega ou
formalizacdo da entrega do Trabalho de Concluséo de Curso de PésGraduacéo, de acordo
com o calendéario ou seu prazo de prorrogacgéo, quando for o caso.

Art. 55 — A Coordenacao Académica do Curso, juntamente com o orientador do Trabalho
de Conclusdo de Curso de Po6s-Graduacdo indicardo quem serdo os avaliadores do
Trabalho de Concluséo de Curso de cada aluno, caso haja necessidade.

Art. 56 — O Trabalho de Conclusao de Curso de Pos-Graduacdo em grupo devera ter no
maximo 3 (trés) membros, excecdes serdo decididas pela Coordenacédo Geral.



Art. 57 — Apos avaliacéo, o documento com a nota e Titulo do Trabalho de Concluséo de
Curso devera ser entregue na Coordenacao Geral de P6sGraduacdao com o resultado da
avaliagéo.

Art. 58 — Caso seja recomendada a reformulacédo do Trabalho de Conclusdo de Curso, a
comunicacdo deverd ser feita a Coordenacdo Geral de Pds-Graduacdo com esta
informacdo, ndo devendo, portanto, ser atribuido nota, nessa etapa.

§ 1°— A Coordenagdo Geral de Pds-Graduacdo comunicara oficialmente ao aluno
que 0 mesmo tera um prazo maximo de 60 (sessenta) dias para reformular o Trabalho de
Concluséo de Curso de Pds-Graduacao e reapresenta— lo junto a Secretaria.

§ 2° — Apo6s comunicado o aluno, a Coordenagdo Geral de PoOs-Graduagdo
retornard o processo a Secretaria.

8§ 3°— O Trabalho de Concluséo de Curso de Pds-Graduag&o sera reavaliado e, no
prazo méximo de 30 (trinta) dias, sera atribuido a nota e enviara o documento com a nota
final @ Coordenacdo Geral de P6s-Graduacao para as providéncias cabiveis.

CAPITULO VII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS NA POS-GRADUACAO

Art. 59 — Aproveitamento de estudos é o julgamento da equivaléncia entre a disciplina
cursada com aproveitamento e a disciplina constante do curriculo do curso da FATEC,
cuja dispensa esta sendo pleiteada, para fins de obtencéo de crédito.

Art. 60 — Nos casos de concessdo de aproveitamento de estudos, deve—se levar em
consideracdo 0s seguintes aspetos:

a) identificacdo da disciplina, observando ndo apenas a sua denominacgdo, mas o
seu contetido programatico desenvolvido;

b) equivaléncia de conteldo entre a disciplina cursada com aprovagdo no curso
de origem e a disciplina no curso de destino, para que os créditos obtidos
naquela possam ser validos para esta, inclusive no caso de disciplina com a
mesma denominacdo e conteldos diferentes ou denominacdes diferentes e
contetdos diferentes;

c) objetividade na avaliacdo do conteudo intrinseco da disciplina para fins de
crédito em outro curso, com base no programa efetivamente desenvolvido e o
plano de estudos proposto;

d) a carga horaria da disciplina cursada ndo pode ser inferior a 75% (setenta e
cinco por cento) da disciplina a integralizar.

Art. 61 — O pedido de aproveitamento de estudos sera dirigido ao Coordenador Geral de
Pds-Graduacdo, em prazo estabelecido pelas normas especificas, devendo ser ouvido o
respetivo professor, acompanhado dos seguintes documentos:

a) histdrico escolar atualizado, no qual constem carga horéaria, niUmero de créditos
das disciplinas cursadas com aprovacdo, descricao dos simbolos dos conceitos
obtidos com os valores correspondentes e periodos em que foram cumpridas as
disciplinas;

b) programas das disciplinas cursadas com aprovacdo em outras Instituicdes de
Ensino Superior.

Art. 62 — O aproveitamento de estudos ndo podera exceder a 20% (vinte por cento) do
total da carga horéria do curso, bem como nédo implicara em reducdo no pagamento de
mensalidades.



§ 1° — Concedido o aproveitamento de estudos, serd determinado pela
Coordenacdo Geral de Pés-Graduacdo, o registro competente no historico escolar do
aluno, dando—lhe ciéncia.

8§ 2° — Nao sera concedido aproveitamento de estudos decorrente de disciplinas
cursadas ha mais de 05 (cinco) anos em cursos de Pos-Graduacdo. § 3° — Também néo
sera concedido aproveitamento de estudos decorrente de disciplinas cursadas em cursos
de Graduacdo, Extensdo ou como disciplinas isoladas.

8 4°— Da decisdo do Coordenador cabera recurso, no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas ao Colegiado de Cursos.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 63 — Os cursos funcionardo com recursos proprios ou oriundos de entidades
financiadoras.

§ 1° — Os recursos obtidos através de cobranga de taxas de matricula e
mensalidades deverao ser utilizados para melhoria da infraestrutura para oferecimento dos
cursos ou como fundo de reserva para pagamentos de despesas necessarias ao Seu
funcionamento, de conformidade com o plano de aplicacdo integrante do Conselho
Superior da FATEC.

Art. 64 — Sera extinto o curso de Pés-Graduacdo que ndo for oferecido por 4 (quatro) anos
consecutivos.

Art. 65 — Cada disciplina ministrada nos cursos de Pds-Graduacdo sera avaliada pelos
alunos, logo ap6s o seu término, em formulario préprio e Unico, com questionario
especifico. As avaliacdes serdo analisadas pela Coordenacdo, e os resultados serdo
utilizados para garantir a qualidade dos cursos.

Art. 66 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Geral em consonancia com a
Coordenacgédo Geral de Pos-Graduagao.

Art. 67 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho
Superior, revogadas as disposi¢cdes em contrario.



